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Handreichung zur Nutzung des Systems Stud.IP

gerichtet an Nutzende von Stud.IP, die das System als Dozierende verwenden
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Diese Anleitung basiert auf der Stud.IP-Online-Dokumentation
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1 Stud.IP — Das Lernmanagementsystem

Stud.IP ist ein Lern- und Informations-Management-System, das von fast allen niedersachsischen
Hochschulen und vielen weiteren Einrichtungen bundesweit eingesetzt wird. Die Abklrzung ,Stud.IP*
bedeutet ,Studienbegleitender Internetsupport von Prasenzlehre”.

Stud.IP erleichtert die Kommunikation zwischen Dozierenden und Studierenden und bietet folgende
wesentliche Funktionen:

Verwaltung: Administration einer Veranstaltung; wie z.B. Grunddaten, Zeiten, Rdume und vor
allem Zugangsberechtigungen zu einer Veranstaltung

Teilnehmende: ,,Nachricht an alle (Rundmail)“ Funktion

Dateien: Platz fiir alle Materialien einer Veranstaltung und damit vereinfachter Zugriff flir die
Studierenden

Ablaufplan: dient den Studierenden zur Information tGber den Ablauf von Veranstaltungen, halt
einen transparenten, leicht zu pflegenden (und damit aktuell zu haltenden) Veranstaltungsplan
vorratig

Forum: eine Plattform zur Diskussion in hierarchisch organisierten Themenstrangen

Blubber: Eine Echtzeitdiskussionsplattform

StudIPad: Dokumente mit anderen in Echtzeit bearbeiten

Lernmodulschnittstelle: Einbinden von interaktiven Lerneinheiten

Medien: Bereitstellen von Vorlesungsaufzeichnungen und anderen Videos



2 Die Rollen — Wer darf was in Stud.IP

Die Rechte in Stud.IP sind in Rollen organisiert. Im Folgenden finden Sie eine Ubersicht der verfiigbaren
Rollen mit lhren wichtigsten Aufgaben und Rechten. Als lehrende Person, die fiir eine Veranstaltung
verantwortlich ist, gehoren Sie zu der Gruppe Dozierende.

Studierende (Autoren)
Rechte:

- Anmelden an Veranstaltungen
- Einstellen von Lernmaterial

Tutor_innen

Aufgaben / Rechte:

- Akzeptieren / Ablehnen / Eintragen / Loschen von Teilnehmenden einer Veranstaltung
- Einstellen von Lernmaterial

Dozierende einer Einrichtung

Aufgaben / Rechte:

- Verwalten von Tutor_innen und weiteren Dozierenden einer Veranstaltung
- Akzeptieren / Ablehnen / Eintragen / Loschen von Teilnehmenden einer Veranstaltung
- Einstellen von Lernmaterial

Administrator_innen der Einrichtung (Abteilung, Institut)

Aufgaben / Rechte:

- Anlegen / Verwalten von Zugangen fiir Dozierenden / Tutor_innen an lhrer Einrichtung
- Verwalten der Einrichtung (Mitarbeitendenlisten, Grunddaten)
- Verwalten von Veranstaltungen

Zusdtzliche Rechte:

- Zugriff auf alle Veranstaltungen lhrer Einrichtung

Administrator_innen der Fakultat

Aufgaben / Rechte:



- Anlegen von Einrichtungen an lhrer Fakultat
- Verwalten der Einrichtungshierarchie an lhrer Fakultat

Zusdtzliche Rechte:

- Vollstandige Administrationsrechte fur alle Einrichtungen lhrer Fakultat

Allgemeiner Stud.IP Support unter studip@uni-goettingen.de

Aufgaben / Rechte:
- Support fiir alle Nutzenden bei technischen Problemen und Fehlern
Zusdtzliche Rechte:

- Vollstandige Administrationsrechte fir alle Fakultdten und Einrichtungen

Support fiir Dozierende unter support@e-learning.uni-goettingen.de

Aufgaben / Rechte:
- Spezieller Support fir alle Dozierende durch die Anwendungsbetreuung von Stud.IP
Zusdtzliche Rechte:

- Vollstandige Administrationsrechte fir alle Fakultdten und Einrichtungen


mailto:studip@uni-goettingen.de
mailto:support@e-learning.uni-goettingen.de

3 Die Registrierung / Ansprechpartner_innen

Allgemeine Anfragen wie die Einrichtung eines Zugangs fiir Dozierende, Passwortanforderungen u.a.
richten Sie bitte an die Administrator_innen lhrer Einrichtung.

Die zustandige Person fiir Ihre Einrichtung / Ihre Fakultat finden Sie auf der Stud.IP-Impressum-Seite
unter: https://www.studip.uni-goettingen.de/dispatch.php/siteinfo/show/1/1

Verfiigt lhre Einrichtung liber keine_n eigene_n Administrator_in, ist Ihr_e Fakultdatsadministrator_in
zustandig.

In dringenden Fallen kénnen Sie sich auch an den Stud.IP Support wenden. Bitte beachten Sie aber, dass
man dort nicht alle Einrichtungen genau kennen kann und daher einen Nachweis Ihrer
Dozierendentatigkeit bendtigt.


https://www.studip.uni-goettingen.de/dispatch.php/siteinfo/show/1/1

4 Die Anmeldung
Jedes Mal, wenn Sie das Stud.IP System betreten, missen Sie sich einmalig flr diese Sitzung anmelden.

Die Stud.IP-Portalseite erreichen Sie unter der Internetadresse: https://www.studip.uni-goettingen.de

AnschlieRend sehen Sie diese Login-Seite:

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT oo 5
GOTTINGEN afMensa English
f O]
Stup.IP
Login
fiir registrierte Nutzerlnnen @
Benutzername:
A |
Passwort:

« Anmelden Passwort vergessen / Shibboleth-Login

eCampus - Vorteil
mit lhrer studentischen Nutzerkennung melden Sie sich ein Mal am eCampus an und haben Zugriff auf alle wichtigen Services.

Informationen
i -zur i i Zugang zu Stud.IP etc.

Dort mussen Sie lhren Benutzernamen und lhr Passwort eingeben.


https://www.studip.uni-goettingen.de/

5 Allgemeine Information zur Nutzung von Stud.IP

Es existiert eine Schnittstelle, mit der die Daten Uiber Veranstaltungen, Einrichtungen und Lehrende aus
dem UniVZ (Quellsystem) in Stud.IP (Zielsystem) synchronisiert werden. Diese Schnittstelle ist Teil des
Vorhabens, die Systeme der Universitat enger zu koppeln und Sie und die anderen Lehrenden lhrer
Einrichtung zu entlasten.

Im Groben teilen sich die Verfahren und Dialoge der Datenpflege in Stud.IP in drei Bereiche:

e Alle Veranstaltungen aus dem Veranstaltungskatalog im UniVZ werden automatisch in Stud.IP
Ubernommen —inklusive der zugeordneten Dozierenden und Einrichtungen. Die Veranstaltungen
missen in Stud.IP dann nur noch sichtbar- bzw. freigeschaltet werden. Das Anlegen von
Lehrveranstaltungen jedes Semester in Stud.IP ist nicht nétig!

e Die Grunddaten der Einrichtungen und Mitarbeitenden sowie die Zuordnung von Mitarbeitenden
zu Einrichtungen werden durch die Schnittstelle an Stud.IP (ibergeben. Alle Mitarbeitende, die im
UniVZ registriert sind, erhalten automatisch einen Account in Stud.IP.

e Der dritte groRe Bereich, der sich durch die Kopplung der Systeme ergibt, betrifft das
Vorlesungsverzeichnis bzw. die Studienbereiche in Stud.IP. Hier wird fiir jedes Semester die
Struktur des aktuellen Vorlesungsverzeichnisses aus dem UniVZ Gibernommen. Sie werden in
Stud.IP fiir jedes Semester ein Vorlesungsverzeichnis finden.



6 Neue Veranstaltungen verwalten
6.1 Normalfall: Veranstaltung existiert im UniVZ

Daten von Veranstaltungen werden vom UniVZ ins Stud.IP automatisch nachtlich synchronisiert.
Zum Ablauf:

Beim Erstimport der Daten vor jedem neuen Semester werden die Veranstaltungen in Stud.IP importiert
und neu angelegt. Kommen neue Veranstaltungen im UniVZ hinzu werden diese durch die nachtliche
Synchronisation importiert und angelegt. Wird eine Veranstaltung im UniVZ geldscht, so wird sie auch in
Stud.IP wieder entfernt, solange mit der Veranstaltung noch nicht in Stud.IP gearbeitet wurde.
Veranstaltungen, die bereits aktiv genutzt wurden, werden nicht mehr geloscht.

Folgende Daten werden automatisch synchronisiert:

e Grunddaten

e Rdaume

e Lehrende (keine Tutor_innen, da diese Information nicht im UniVZ vorhanden ist)

e Termine (werden immer komplett synchronisiert, manuelle Anderungen in Stud.IP werden bei der
nachtlichen Synchronisierung tiberschrieben)

e Zugehorigkeit zu Einrichtungen

Weiterhin in Stud.IP von Ihnen als Lehrende bearbeitet werden:
e Tutor_innen einer Veranstaltung

e Titel und Beschreibung von Terminen
e Forum, Dateien, Wiki, Literatur, Informationsseite, Teilnehmende etc.

& In den Grunddaten gibt es Felder, die nicht bearbeitet werden kdnnen (inaktive Felder) — diese
Informationen missen im UniVZ eingetragen werden. Die aktiven Felder kénnen weiterhin von den
Dozierenden bearbeitet werden.

Alle neu angelegten Veranstaltungen werden gesperrt angelegt, d.h. die Studierenden kénnen sich nicht
eintragen.

Die Sichtbarkeit kann von lhnen entweder manuell zu jedem Zeitpunkt auf sichtbar gedndert werden oder
wird automatisch zu einem festen Zeitpunkt vor Semesterbeginn zentral auf sichtbar geschaltet.
Hierdurch ist ein vollstéandiger Vorlesungskatalog in Stud.IP verfligbar.

6.2 Sichtbar schalten und Entsperren einer Veranstaltung:

Auf lhrer Startseite haben Sie unter dem Punkt “Meine Veranstaltungen” die Moglichkeit, lhre
Veranstaltung sichtbar zu schalten.

-8-
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Lehrveranstaltungsevaluationen x Schnellzugriff B X

Veranstaltung Evaluation bis Riicklaufquote I Meine Veranstaltungen I

T Keine laufenden Evaluationen Neue Veranstaltung anlegen /
Studiengruppe anlegen

EvasysWidget
Ankiindigungen Nachrichten
Mei ktuellen Termi tindi

eme? uellen fermine Ankiindigungen EAR S Posteingang / Gesendet
Fragebogen
FA :

Q ‘ Besondere ) ) Community
Schnellzugriff » B Veranstaltungshinweise Admin Stud.IP|24.05.2017 | 307693 - _

/ Prooramme Wer ist online? / Meine Kontakte /

Wenn Sie lhre Veranstaltung sehen, klicken Sie auf den Veranstaltungstitel der Veranstaltung, die Sie

entsperren oder sichtbar schalten méchten. Nun sind Sie auf der Ubersichtsseite Ihrer Veranstaltung.
Klicken Sie auf den Link , Verwaltung”.

ﬁVeranS’t?Lungenu ..a B Q % Ijl ﬁ STUD-IPr.)

Ubersicht | Verwaltung | Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Lernmodule StudlPad Blubber Meetings Medien Mehr ... @

Vorlesung: Demoveranstaltung - Kurzinfo

Grunddaten
Zeit / Veranstaltungsort
Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Kurzinfo Erster Termin
Details Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.

Dozentlnnen

Hier finden Sie links in der Sidebar sowohl den Link , Sichtbarkeit &ndern” zum Sichtbarschalten der

Veranstaltung als auch den Link ,,Zugangsberechtigungen”, unter dem Sie die Veranstaltung entsperren
kénnen.



Vorlesung: Demoveranstaltung - Verwaltung

%)™ » -

Verwaltung

Grunddaten

Infobild
Studienbereiche
Zeiten/Raume
Zusatzangaben
Fragebogen

Eigene Evaluationen

Grunddaten

Bearbeiten der Grundeinstellungen dieser
Veranstaltung.

Zeiten/Raume

RegelmaRige Veranstaltungszeiten, Einzeltermine
und Ortsangaben dndern.

Infobild

Infobild dieser Veranstaltung bearbeiten oder
laschen.

Zugangsberechtigungen
Zugangsheschrankungen, Anmeldeverfahren oder
einen Passwortschutz fiir diese Veranstaltung
einrichten.

Studienbereiche
Zuordnung dieser Veranstaltung zu
Studienbereichen fir die Darstellung im
Verzeichnis aller Veranstaltungen.

Zusatzangaben

Vorlagen zur Erhebung weiterer Angaben von
Teilnehmenden auswahlen.

Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

Aktionen

Lehrveranst.-Evaluation

Beantragen Sie fiir diese Veranstaltung eine
Lehrevaluation oder sehen Sie, ob eine
Lehrevaluation firr diese Veranstaltung vorgesehen
ist.

Fragebodgen

Erstellen und bearbeiten von Fragebégen.

Eigene Evaluationen

Richten Sie fragebogenbasierte Umfragen und
Lehrevaluationen ein.

3} Veranstaltung kopieren
| Sichtbarkeit andern (unsichtbar)|
O Studierendenansicht simulieren

Inhalte importieren

Importieren Sie Ordner, Wiki- oder
Informationsseiten aus anderen Veranstaltungen.

Wenn Sie auf ,,Sichtbarkeit dndern” klicken um lhre Veranstaltung sichtbar zu schalten, erhalten Sie
folgende Meldung:

o Die Veranstaltung wurde sichtbar gemacht.

Wenn Sie lhre Veranstaltung entsperren mochten, klicken Sie unter ,Verwaltung” auf
»Zugangsberechtigungen”. Hier haben Sie verschiedenste Mdéglichkeiten, den Zugang zu |hrer
Veranstaltung zu verwalten.

Die Zugangsberechtigungen missen von Hand durch Sie als Lehrende oder von einem Admin gedandert
werden, damit Studierende sich zur Veranstaltung anmelden kénnen. Wir unterscheiden also 2 Falle:

1. Bleibt die Veranstaltung gesperrt, kann keine Anmeldung erfolgen. Mit der Veranstaltung wird
also nicht aktiv in Stud.IP gearbeitet. Es wird nur die Ubersichtsseite der Veranstaltung angezeigt.
Die Studierenden kénnen lediglich die Termine der Veranstaltung in ihren Stundenplan
ubernehmen.

2. Wird das Anmeldeverfahren gedndert, so steht die Veranstaltung fiir die Nutzung in Stud.IP zur
Verfligung.

Wie bereits dargestellt, werden alle neu angelegten Veranstaltungen gesperrt angelegt, d.h. die

Studierenden kdnnen sich nicht eintragen. Mit einem Klick auf ,,Zuordnung aufheben” wird die
Veranstaltung entsperrt.

-10-



Vorlesung: Demoveranstaltung - Verwaltung von Zugangsberechtigungen

e — Anmelderegeln
®) "

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.

Verwaltung Diese Veranstaltung gehért zum Anmeldeset "Anmeldung gesperrt (LIZA)"

Grunddaten Eintragen nicht moglich, diese Veranstaltung ist (noch) gesperrt. Bitte lesen Sie unbedingt die Hinweise zur
Infobild (@, Veranstaltungsanmeldung !

Studienbereiche Folgendf_s- Regeln gelter? fiir die Anmeldung:

Zeiten/Riume « Die Anmeldung ist gesperrt.

Zugangsberechtigungen I Zuordnung aufheben I

Zusatzangaben
Fragebbgen

Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

Anmeldemodus

Bitte wahlen Sie hier einen Anmeldemodus aus:

Jetzt kénnen sich alle Studierenden in diese Veranstaltung eintragen! Wie Sie den Zugang zu einer
Veranstaltung regulieren kénnen, erfahren Sie im folgenden Kapitel!

o Die Zuordnung zum Anmeldeset Anmeldung gesperrt (LIZA) wurde aufgehoben.

6.3 Zugangsberechtigungen konfigurieren

Wenn Sie eine Veranstaltung entsperrt haben, sehen Sie folgendes Fenster mit den nachfolgend

erlauterten Anmelderegeln. Diese helfen lhnen, den Zugang zu einer Veranstaltung zu regeln, wenn sich
nicht alle Studierenden eintragen kénnen sollen.

Achtung, fir alle Anmelderegeln gilt: Gehen Sie am Ende jedes Bearbeitungsfensters auf ,,Speichern”,
sobald sie eine Anmelderegel ausgewahlt oder bearbeitet haben! Wenn das Bearbeitungsfenster
geschlossen wird, ohne zu speichern, gehen gednderte Daten verloren!

Vorlesung: Demoveranstaltung - Verwaltung von Zugangsberechtigungen

I ‘ . ’ > S [ , o Die Zuordnung zum Anmeldeset Anmeldung gesperrt (LIZA) wurde aufgehoben.

Verwaltung o Fiir diese Veranstaltung sind keine Anmelderegeln festgelegt. Die Veranstaltung ist damit fiir alle
Grunddaten Nutzer zuginglich.
Infobild
Studienbereiche A 1d I
Zeiten/Raume AL EEEE
Zugangsberechtigungen
Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.
Zusatzangaben
Fragebdgen ‘ Anmeldung mit Passwort ‘ ‘ Anmeldung gesperrt ‘ ‘ Zeitgesteuerte Anmeldung ‘
Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren ‘ Teilnahmebeschrénkte Anmeldung ‘ ‘ Zeitgesteuerte und Teilnahmebeschrénkte Anmeldung ‘

¥ Zuordnung zu einem bestehenden Anmeldeset @

-11 -



Anmeldung mit Passwort

Hier konnen Sie ein Passwort festlegen, mit dem sich die Studierenden in die Veranstaltung eintragen

kénnen. Sie kénnen optional eine Nachricht schreiben, die die Studenten erhalten, wenn die Anmeldung

fehlgeschlagen ist.

Neue Anmelderegel

Anmeldung mit Passwort

Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung:

Das eingegebene Passwort ist falsch.

Zugangspasswort:

Passwort wiederholen:

Name flir diese Anmelderegel

Anmeldung mit Passwort: Demoveranstaltung

Anmeldung gesperrt

Hier konnen Sie festlegen, dass die Anmeldung zu dieser Veranstaltung gesperrt ist.

Zeitgesteuerte Anmeldung

Hier konnen Sie einen bestimmten Zeitraum festlegen, in dem die Anmeldung fiir die Veranstaltung
moglich ist. Dazu missen Sie eine bestimmte Startzeit fiir die Anmeldung festlegen, indem Sie ein
bestimmtes Datum und eine Uhrzeit auswahlen. Fiir die Veranstaltung gilt keine Beschrankung der

Teilnehmerzahl!

Optional kénnen Sie ein Ende des Anmeldezeitraums festlegen. Wenn Sie kein Ende fir den
Anmeldezeitraum festlegen, ist es immer moglich, sich in die Veranstaltung einzutragen.

Speichern ‘ ‘ ¥ SchlieRen

-12 -
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Neue Anmelderegel (OR,

Zeitgesteuerte Anmeldung
Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung:

Sie befinden sich nicht innerhalb des Anmeldezeitraums.

Start des Anmeldezeitraums:

Datum Uhrzeit

2] a2}
Ende des Anmeldezeitraums:
Datum Uhrzeit

2] 2]

Name flir diese Anmelderegel

Zeitgesteuerte Anmeldung: Demoveranstaltung

Speichern ‘ ‘ * SchlieBen

Teilnahmebeschriankte Anmeldung

Hier konnen Sie einen Zeitpunkt festlegen, an dem eine automatische Platzverteilung der eingetragenen

Studierenden gemal} der max. Teilnehmerzahl (diese kénnen Sie bearbeiten, siehe Teilnehmerzahl
festlegen) stattfindet.

Neue Anmelderegel (OR,

Beschrankte Teilnehmendenanzahl

Zeitpunkt der automatischen Platzverteilung:

Datum Uhrzeit

42 23:59 42

I O Keine automatische Platzverteilung (Windhund—Verfahren)l

Name fiir diese Anmelderegel

Beschrédnkte Teilnehmendenanzahl: Demoveranstaltung

‘ Speichern HXSchIieBen ‘

Mochten Sie nicht, dass die Platze liber Losverfahren verteilt werden, setzen Sie den Haken bei , Keine
automatische Platzverteilung (Windhund-Verfahren)“. Die Platze werden dann chronologisch nach der
Reihenfolge der Anmeldung vergeben. Bitte verwenden Sie das Windhund-Verfahren nur in begriindeten
Ausnahmefallen. Bitte beachten Sie, dass nach dem Zeitpunkt der automatischen Platzverteilung die
weitere Einschreibung in chronologischer Reihenfolge erfolgt, wenn noch freie Platze vorhanden sind.

-13-



Nach dem Festlegen des Zeitpunkts der Platzverteilung erscheint ein weiteres Menl unter den
Anmelderegeln, in dem Sie die festlegen kénnen, wie viele Teilnehmende in der Veranstaltung zugelassen
sind bzw. sich in die Veranstaltung eintragen kénnen.

Beschrinkte Teilnehmendenanzahl

Bitte geben Sie hier an, wieviele Personen maximal fir die Veranstaltung vorgesehen sind, und ob eine Warteliste erstellt werden soll, falls die Zahl der
Anmeldungen die maximale Personenzahl tiberschreitet.
max. Anzahl:

1

(0 freie Platze)

min. Teilnehmeranzahl:

0

Einstellungen fiir die Warteliste:
[1 Warteliste aktivieren

1 automatisches Nachriicken aus der Warteliste aktivieren

max. Anzahl an Wartenden (optional)

| Teilnehmendenanzahl und Warteliste dndern |

Warteliste aktivieren: Setzen Sie hier den Haken, werden die Studierenden, die keinen Platz in der
Veranstaltung bekommen haben, auf einer Warteliste notiert werden sollen.

Automatisches Nachriicken aus der Warteliste aktivieren: Setzen Sie hier den Haken, riicken die
Teilnehmenden auf der Warteliste automatisch in die Veranstaltung nach, sobald ein Platz frei wird.
Sollten Sie diese Option nicht wahlen, kdnnen Sie manuell Teilnehmende in der Veranstaltung nachtragen,
ansonsten bleiben die Platze leer.

Optional kénnen Sie die maximale Zahl der Wartelistenplatze festlegen.

Um die Anderungen zu speichern, driicken Sie auf ,Teilnehmendenanzahl und Warteliste dndern”.

Zeitgesteuerte und teilnahmebeschrankte Anmeldung

Hier konnen Sie einen Zeitpunkt auswahlen, zu dem eine automatische Platzverteilung unter den
eingetragenen Teilnehmenden stattfindet. Mochten Sie nicht, dass die Platze tGber Losverfahren verteilt
werden, setzen Sie den Haken bei ,, Keine automatische Platzverteilung (Windhund-Verfahren)“. Die
Platze werden dann chronologisch nach der Schnelligkeit des Eintragens vergeben.

Sie kénnen auBBerdem einen Zeitraum festlegen, in dem sich die Teilnehmenden in die Veranstaltung
eintragen konnen.
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Neue Anmelderegel @ x

Beschrénkte Teilnehmendenanzahl
Zeitpunkt der automatischen Platzverteilung:
Datum Uhrzeit

[22) 23:59

[0 Keine automatische Platzverteilung (Windhund-Verfahren)

Zeitgesteuerte Anmeldung
Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung:

Sie befinden sich nicht innerhalb des Anmeldezeitraums.

Start des Anmeldezeitraums:
Datum Uhrzeit
Ende des Anmeldezeitraums:
Datum Uhrzeit
2]

Name fiir diese Anmelderegel

Beschrankte Teilnehmendenanzahl: Demoveranstaltung

‘ Speichern HXSchI'\eBen ‘

Da die Teilnehmendenanzahl beschrankt ist, kdnnen Sie auch hier Einstellungen zur
Teilnehmendenanzahl, sowie zur Warteliste vornehmen, wie weiter oben bereits beschrieben.

Anmeldeset bearbeiten

Sie kdnnen ein ausgewadhltes Anmeldeset bearbeiten und auch erweitern. Sie kbnnen verschiedene
Anmelderegeln kombinieren und so ein individuelles Anmeldeset erstellen. Dazu gehen Sie, nachdem Sie
die gewlinschte Anmelderegel abgespeichert haben, auf ,Anmeldeset bearbeiten”.

° Die Anmelderegel wurde erzeugt und der Veranstaltung zugewiesen.

Anmelderegeln

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.
Diese Veranstaltung gehort zum Anmeldeset "Anmeldung mit Passwort: Demoveranstaltung".
Folgende Regeln gelten fiir die Anmeldung:

+ Die Anmeldung ist nur mit Eingabe eines Passworts méglich.

Zuordnung aufheben Anmeldeset bearbeiten

Klicken Sie weiter unten auf der Bearbeitungsseite des Anmeldesets auf ,Anmelderegel hinzufiigen®.

-15-



Anmeldeset bearbeiten
Anmeldeset bearbeiten
Grunddaten

Name des Anmeldesets”

Anmeldung mit Passwort: Demoveranstaltung

Besitzer des Anmeldesets

Dozent Demo (dozent_demo)
Einrichtungszuordnung®

Veranstaltungen

Demoveranstaltung (WiSe 2019/20)

Anmelderegeln

+ Die Anmeldung ist nur mit Eingabe eines Passworts maglich. B @

Anmelderegel hinzufigen

Weitere Daten

Weitere Hinweise fiir die Teilnehmenden

Hier werden Ihnen weitere Moglichkeiten zur Konfiguration des Anmeldesets geboten.

Anmeldesets

(O Bedingte Anmeldung @

(O Anmeldung zu maximal n Veranstaltungen @

(O Anmeldung gesperrt @

(O Anmeldung mit Passwort @

(O Zeitgesteuerte Anmeldung @

(O Beschrankte Teilnehmendenanzahl @

(O Veranstaltungsbezogene Anmeldung @

(O Beschrankte Teilnehmeranzahl, minimale Anzahl notwendig @

(O Bevorzugte Anmeldung ®

Bedingte Anmeldung

Wenn Sie Bedingungen festlegen mochten, wer sich zu den Veranstaltungen anmelden kann, wahlen sie
die Anmelderegel ,,Bedingte Anmeldung”. Hier kdnnen Sie einen Zeitraum festlegen, in dem die

‘  Speichern ‘ ‘ % Abbrechen ‘

Weiter >> | | ® Abbrechen

Bedingungen gelten, sowie unter ,,Bedingungen hinzufiigen“ Bedingungen fiir das Anmeldeset festlegen.
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Anmeldesets (OR

Bedingte Anmeldung
Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung: @

Sie erfiillen nicht die Bedingung: %s

Giiltigkeitszeitraum der Regel:

von 22 ] bis 2]

Anmeldebedingungen*

I+ Bedingung hinzufiigen

Sie haben noch keine Bedingungen festgelegt.

+ Speichern ‘ ‘ ¥ Abbrechen

Unter ,,bitte auswdhlen” konnen die Bedingungen in Bezug auf den Abschluss oder das Studienfach
spezifiziert werden.

Auswahlbedingungen

-- bitte auswahlen --

I + Auswahlfeld hinzufiigen I

" Speichern ® Abbrechen

Sie kénnen dazu beliebig viele Auswahlfelder hinzufligen, um die Bedingungen genauer einzugrenzen.
Alle Bedingungen, die mit UND verbunden sind, mussen gleichzeitig erfillt sein, damit sich Teilnehmende
in die Veranstaltung eintragen kénnen!
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Auswahlbedingungen @ x

=]

Abschluss ist Bachelor ~
S

und
S

Studienfach ist nicht Wirtschaftsinformatik w

Globaler Status ist Student/in  ~ ii]

Eif

+ Auswahlfeld hinzufigen I

« Speichern ¥ Abbrechen

Wenn Sie einen Abschluss oder ein Studienfach zur Bedingung machen wollen, kdnnen sie entscheiden,
ob nur Teilnehmende mit dem gewahlten Abschluss/Studienfach an der Veranstaltung teilnehmen
kénnen. Wahlen Sie dazu im zweiten Feld ,,ist”. Wenn alle Teilnehmende mit Ausnahme derer, die den
gewahlten Abschluss/das gewahlte Studienfach haben, an der Veranstaltung teilnehmen dirfen, wahlen
Sie ,ist nicht”. Das Studienfach bzw. der Abschluss kdnnen in der letzten Spalte gewahlt werden.

Wenn Sie méchten, dass die Teilnehmenden die eine Bedingung oder die andere Bedingung erfiillen,
speichern Sie die erste Auswahl an Bedingungen ab und gehen dann in der Ubersicht der Anmelderegel
erneut auf ,,Bedingung hinzufiigen“.

Anmeldesets @ x

Bedingte Anmeldung
Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung: @

Sie erfiillen nicht die Bedingung: %s

Giiltigkeitszeitraum der Regel:

von [42] bis 4]

Anmeldebedingungen®

+ Bedingung hinzufligen
Abschluss ist Bachelor und Studienfach ist nicht Wirtschaftsinformatik und Globaler Status ist Student/in (20966 Personen) i

| «* Speichern | | ¥ Abbrechen |

Stellen Sie jetzt erneut Bedingungen auf, werden diese mit oder mit den bereits aufgestellten
Bedingungen verknipft.
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Anmeldesets @ x

Bedingte Anmeldung
Machricht bei fehlgeschlagener Anmeldung: @

Sie erfillen nicht die Bedingung: %s

Glltigkeitszeitraum der Regel:
von [42] bis [42]
Anmeldebedingungen®

*' Esd'ng al-4 h'n; f'ﬂ"n
Globaler Status ist Student/in und Studienfach ist nicht Wirtschaftsinformatik und Abschluss ist Bachelor (20966 Personen) i}

Abschluss ist Master (15748 Personen) 0

|v5pe\'chem | M Abbrechen |

Nachdem Sie die Bedingungen speichern, konnen Sie die zu erfiillenden Bedingungen unter
Anmelderegeln einsehen.

Anmelderegeln

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.
Diese Veranstaltung gehort zum Anmeldeset "Anmeldung mit Passwort: Demoveranstaltung™
Folgende Regeln gelten fiir die Anmeldung:
» Die AnmcldunE ist nur mit Eingabc cines Passworts mtiglich.
+ Mindestens eine der folgenden Bedingungen muss zur Anmeldung erfiillt sein:
o Globaler Status ist Student/in und Studienfach ist nicht Wirtschaftsinformatik und Abschiuss ist Bachelor
o Abschluss ist Master

Zuordnung autheben H Anmeldeset bearbeiten

Anmeldung zu maximal n Veranstaltungen

Wenn Sie festlegen wollen, dass sich Benutzende nur zu einer maximalen Anzahl von Veranstaltungen in
einem Anmeldeset anmelden kénnen, wahlen Sie ,,Anmeldung zu maximal n Veranstaltungen®. Sie
kénnen hier einen Zeitraum festlegen, in dem diese Anmelderegel gilt, sowie unter ,,maximale Anzahl
erlaubter Anmeldungen” eine Zahl festlegen, an wie vielen Veranstaltungen, die dem selben Anmeldeset
zugeordnet sind, Teilnehmende maximal teilnehmen dirfen. Wenn mehrere Veranstaltungen diesem
Anmeldeset zugewiesen sind und die maximale Anzahl erlaubter Anmeldungen beispielsweise bei 1 liegt,
konnen sich Teilnehmende also nur zu einer dieser Veranstaltungen eintragen.
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Anmeldesets @ x

Anmeldung zu maximal n Veranstaltungen

Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung: @

Sie haben sich bereits zur maximalen Anzahl von %s Veranstaltungen angemeldet.

Glltigkeitszeitraum der Regel:

von [42] bis [42]

Maximale Anzahl erlaubter Anmeldungen*

1 5

& Speichern | | ¥ Abbrechen

Veranstaltungsbezogene Anmeldung

Wenn Sie festlegen wollen, dass die Anmeldung zu einer anderen Veranstaltung notwendig ist, oder aber
die Teilnahme an einer anderen Veranstaltung verboten ist, wahlen Sie ,,Veranstaltungsbezogene
Anmeldung”. Sie kdnnen hier einen Zeitraum festlegen, in dem diese Anmelderegel gilt, sowie unter
»,Modus” festlegen, an welchen Veranstaltungen Teilnehmende teilnehmen missen, oder nicht diirfen. Ist
die Teilnahme an einer anderen Veranstaltung notwendig, wahlen Sie ,,Mitgliedschaft ist notwendig”. Soll
die Teilnahme an einer anderen Veranstaltung die Studierenden von der Anmeldung ausschlieSen, wahlen
Sie ,,Mitgliedschaft ist verboten”. Unter ,,Veranstaltung suchen” konnen Sie die betreffende
Veranstaltung hinzufligen.

Anmeldesets @ x

Veranstaltungsbezogene Anmeldung

Machricht bei fehlgeschlagener Anmeldung: @

Sie sind nicht in der Veranstaltung "%s" eingetragen.

Giiltigkeitszeitraum der Regel:

von [42] bis [42]
Modus:

@ Mitgliedschaft ist notwendig
O Mitgliedschaft ist verboten

Veranstaltung suchen:

WiSe 2019/20 v

& Speichern | | ¥ Abbrechen
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Beschrdnkte Teilnehmeranzahl, minimale Anzahl notwendig

Wie die Anmeldung mit beschrankter Teilnehmeranzahl, zusatzlich muss noch eine Mindestanzahl an
Studierenden festgelegt werden.

Bevorzugte Anmeldung

Sollen bestimmte Studierende bei der Anmeldung bevorzugt werden, kénnen Sie unter ,Bevorzugte
Anmeldung” Bedingungen fiir eine Bevorzugung festlegen. Setzen sie bei ,,Hohere Fachsemester
bevorzugen” ein Hiakchen, wenn Studierende aus hoheren Fachsemestern bevorzugt angemeldet werden
sollen. Unter ,,Bedingung hinzufiigen” konnen Sie neue Regeln fiir eine Bevorzugung festlegen.

Anmeldesets @ x
Bevorzugte Anmeldung

Folgende Personen bei der Platzverteilung bevorzugen:

Sie haben noch keine Auswahl festgelegt.

+ Bedingung hinzufligen

I [] Hahere Fachsemester bevorzugen I

|V Speichern | | ¥ Abbrechen |

Wahlen Sie ,,Auswahlfeld hinzufiigen“, konnen Sie mehrere Regeln miteinander kombinieren, die dann
alle erfillt sein mussen fir eine Bevorzugung.

Auswahlbedingungen @ x
Fachsemester hichstens 4 o 1@
und

Abschluss ist Bachelor v @

und

Studienfach ist nicht Wirtschaftsinformatik v &

I * Auswahlfeld hinzufiigen I

| « Speichern |I| M Abbrechen |

Speichern Sie lhre Auswahlbedingungen, kénnen sie erneut Bedingungen hinzufiigen, um weitere Regeln
hinzuzufiigen, die unabhangig sind von den vorherigen. Die Studierenden miissen also entweder die eine
Regel oder die andere erfiillen um bevorzugt zu werden.
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Anmeldesets @ x

Bevorzugte Anmeldung

Folgende Personen bei der Platzverteilung bevorzugen:

Fachsemester héchstens 4 und Abschluss ist Bachelor und Studienfach ist nicht Wirtschaftsinformatik (13292 Personen) i}

I+ Bedingung hinzufiigen I

[ Héhere Fachsemester bevorzugen

« Speichern | | M Abbrechen

Anmeldemodus

Hier konnen Sie den Anmeldemodaus fiir ihre Veranstaltung bearbeiten.

Anmeldemodus

Bitte wihlen Sie hier einen Anmeldemodus aus:
(@ Direkter Eintrag

() Vorlaufiger Eintrag

] Anmeldung ist verbindlich. (Teilnehmenden kénnen sich nicht selbst wieder abmelden.)

Direkter Eintrag: Hier konnen Sie festlegen, ob sich Teilnehmende direkt in die Veranstaltung eintragen
kénnen.

Vorléufiger Eintrag: Hier kdnnen Sie festlegen, ob Teilnehmende sich nur vorlaufig in die Veranstaltung
eintragen konnen. Sie kénnen die vorlaufig eingetragenen Teilnehmenden dann manuell in die
Veranstaltung eintragen/ Gbernehmen.

Anmeldung ist verbindlich: Setzen Sie hier den Haken, kdnnen sich Teilnehmende nur verbindlich in die
Veranstaltung eintragen. Den Teilnehmenden ist es dann nicht mehr moglich, sich aus der Veranstaltung
auszutragen.

Zugelassene Nutzerdomianen

Hier konnen Sie auswahlen, ob beispielsweise nur Propadeutika-Nutzerkennungen dieser Veranstaltung
beitreten kénnen.

Zuordnung zu einem bestehenden Anmeldeset

Sie kénnen bereits angelegte Anmeldesets fiir ihre Veranstaltung Gibernehmen. Dazu klicken Sie auf
»Zuordnung zu einem bestehenden Anmeldeset”, wahlen ein bestehendes Anmeldeset aus und
Uibernehmen es, in dem Sie auf Zuordnen gehen.
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GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT .
(':f N s EnELS u . m

U0 [ 7 — f)
Veranstaltungen -
Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Mehr. . @

Seminar: Demoseminar - Verwaltung von Zugangsberechtigungen

—_— Anmelderegeln
) SN0

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.

Verwaltung | Anmeldung mit Passwort | | Anmeldung gesperrt ‘ | Zeitgesteuerte Anmeldung |
Grunddaten

Infobild

Studienbereiche | Teilnahmebeschrankte Anmeldung ‘ | Zeitgesteuerte und Teilnahmebeschrinkte Anmeldung |
Zeiten/Raume

Zugangsberechtigungen I 2 Zuordnung zu einem bestehenden Anmeldeset @ I

Zusatzangaben

Fragebdgen

. Anmeldemodus
Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation Bitte wahlen Sie hier einen Anmeldemodus aus:

Inhalte importieren @ Direkter Eintrag

(O Vorlaufiger Eintrag

O Anmeldung ist verbindlich. (Teilnehmenden kdnnen sich nicht selbst wieder abmelden.)

Anmeldesets konnen nicht kopiert und dann weiter konfiguriert werden, sondern sie kdnnen entweder
Veranstaltungen ohne Veranderung zugewiesen oder neu erstellt werden.

Anmeldesets konnen nur von den Personen bearbeitet werden, von denen sie auch erstellt wurden!

WICHTIG: Nehmen Sie Anderungen an einem ihrer Anmeldesets vor, das fiir mehrere Veranstaltungen
gewahlt ist, werden die Anderungen fiir alle Veranstaltungen (ibernommen!

6.4 Sonderfall: lhre Veranstaltung existiert nicht im UniVvz

& Achtung: Das Anlegen von Veranstaltungen durch Dozierende sollte nur in
speziellen Fallen erfolgen! Im Normalfall werden alle Veranstaltungen aus dem UniVZ
synchronisiert, so dass fiir Sie kein Handlungsbedarf besteht! Doppelte

Veranstaltungen verursachen teils massive Probleme im System!

Ab der Rechtstufe ,,Dozent” kénnen Sie neue Veranstaltungen in Stud.IP anlegen, falls Ihre Veranstaltung
nicht im UniVZ existiert und deshalb nicht automatisch in Stud.IP Glbernommen wird.

Wenn Sie sich angemeldet haben, 6ffnet sich folgende Seite:
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GUST-UNIVERSITAT  smm—
N a

Startseite

n o

English

suchen Sie? u 5 E-

b 4
Veranstaltung Evaluation bis
Sprungmarken Keine laufenden Evaluationen
EvasysWidget
Ankiindigungen
Meine aktuellen Termine Ankiindigungen =X
Fragebogen
FAQ - .
Schnellzugriff > gfgg;‘::::e'a"m“""gm'"“'e'se/ Admin Stud.IP | 24.05.2017 | 271018
LT Aktuelle

+ Widgets hinzufligen
+ Standard wiederherstellen Dezember

» B Stellenausschreibungenim  Christian Fliegner, Systemadmin | 01.08.2016 | 769664

STUD.IPr.)
@

Schnellzugriff X

Meine Veranstaltungen

I Meue Veranstaltung anlege-nl Studiengruppe
anlegen

Nachrichten

Posteingang / Gesendet

Community
Wer ist online? / Meine Kontakte /
Studiengruppen / Rangliste

Mein Profil

Einstellungen / Terminvergabe

Auf lhrer Startseite haben Sie unter dem Punkt ,,Neue Veranstaltung anlegen” die Moglichkeit, neue

Veranstaltungen anzulegen.

& Unerwiinschte Veranstaltungen kénnen von ,,Dozenten” selber nicht geléscht werden. Wenden
Sie sich bitte in diesem Fall an lhre_n Administrator_in.

Schritt 1: Die Grunddaten der Veranstaltung
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GUST-UNIVERSITAT  ommme—m
. & English ichen Sie? u 0 m

STUD.IP’.)

Meine Veranstaltungen Meine Einrichtungen @

Veranstaltungen

Neue Veranstaltung anlegen

N | —— ’-) Grunddaten

Typ

Aktuelle Veranstaltungen
Archivierte Veranstaltungen

Neue Veranstaltung anlegen Semester *

WiSe 2019/20 v

Vorlesung v

Name *
Veranstaltungsnummer

Beschreibung

Heimateinrichtung *

Testeinrichtung v
Beteiligte Einrichtungen
Lehrende *

bereits zugeordnet:

Demo, Dozent (dozent_dema) i}

Vertretungen

Tutor/-in

Sie sind angemeldet als dozent_demo (dozent) | 10.12.2019, 11:25:13 Sitemap Stud.lP Impressum Datenschutz

& Bitte beachten Sie, dass Sie zwar nicht jedes Feld ausfiillen miissen. Mindestens aber die
Felder, die mit einem roten Sternchen versehen sind.

Beginnen Sie nun mit der Eingabe der Daten lhrer neuen Veranstaltung:

Typ der Veranstaltung: Wahlen Sie den Typ der Veranstaltung aus. Hier kénnen Sie festlegen, ob es sich
um z.B. eine Vorlesung oder ein Seminar handelt. Nach diesen Angaben wird die Veranstaltung dann
spater eingeordnet.

Semester: Geben Sie an, in welchem Semester die Veranstaltung beginnt/stattfindet.
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Name der Veranstaltung: Geben Sie hier den Namen der Veranstaltung ein.

Veranstaltungsnummer: Geben Sie hier, sofern vorhanden, die Veranstaltungsnummer, unter der die
Veranstaltung auch im Vorlesungsverzeichnis steht, ein.

Beschreibung: In dem grofRen Feld fiir die Beschreibung der Veranstaltung tragen Sie bitte ein, genau wie
in einem Vorlesungskommentar, wovon die Veranstaltung handeln wird.

Heimateinrichtung: Wahlen Sie aus der Liste lhre Heimateinrichtung aus. Sind Sie eine dozierende Person
an nur einem Institut, konnen Sie auch nur dieses Institut auswahlen.

Beteiligte Einrichtungen: Sind noch weitere Institute an der Veranstaltung beteiligt, konnen Sie diese nun
ebenfalls angeben. Daflir suchen Sie nach der hinzuzufiigenden Einrichtung. Sie kdnnen auch mehrere
Einrichtungen hinzufligen, wenn Sie die Suche erneut durchfiihren.

@ Sie kénnen nur Dozierende aus beteiligten Einrichtungen der Veranstaltung zuordnen. Bitte
achten Sie daher darauf, alle beteiligten Einrichtungen anzugeben.

Lehrende

Bei allen Veranstaltungen, die aus dem UniVZ synchronisiert werden, werden die Personendaten etc.
automatisch iGbernommen. Bei selbst angelegten Veranstaltungen miissen diese Eintrage manuell
vorgenommen werden.

DozentIn hinzufiigen: Wenn Sie mit einem Dozierendenaccount die Veranstaltung anlegen, sind Sie bereits
als Dozentln eingetragen. Sie kénnen aber ggf. weitere Dozierende hinzufiigen. Suchen Sie dafiir im Feld
»,DozentlIn hinzufiigen” die gewiinschte Person aus. Durch den Klick auf das Profil kénnen Sie dieses zu
der Veranstaltung hinzufiigen. Sie kénnen nur Dozierende aus beteiligten Einrichtungen der Veranstaltung
zuordnen. Méchten Sie eine Person wieder entfernen, klicken Sie auf den T blauen Miilleimer rechts
neben dem zu entfernenden Profil.

Vertretungen: Wenn Sie die Veranstaltung nur fiir organisatorische Zwecke nutzen und sie nicht selbst
verwalten mochten, kdnnen Sie eine Vertretungsperson eintragen. Voraussetzung fir diesen Eintrag ist,
dass die einzutragende Person einen Dozent_Innen- oder Tutor_Innen-Account hat (wenn das nicht der
Fall ist, wenden Sie sich bitte an den Stud.IP-Admin Ihrer Einrichtung). Die Vertretung hat dieselben
Administrativen-/ Verwaltungsmaoglichkeiten wie Dozierende. Die Vertretung wird in der
Teilnehmendenliste der Veranstaltung nicht aufgefiihrt. Sollte sie jedoch Dateien hochladen oder Foren-
und Wikieintrage vornehmen, so erscheint ihr Name bei den jeweiligen Eintragen.

Tutorlin hinzufiigen: Hier konnen Sie lhre Hilfskrafte auswahlen. Voraussetzung fiir diesen Eintrag ist, dass
die einzutragende Person einen Tutor_Innen-Account hat (wenn das nicht der Fall ist, wenden Sie sich
bitte an den Stud.IP-Admin lhrer Einrichtung). Tutor_Innen haben in Veranstaltungen dhnliche Rechte wie
Dozierende, kbnnen also etwa Dokumente einstellen, Ablaufplane erstellen usw. Sie kdnnen jedoch nicht
grundlegende Daten der Veranstaltung andern — das kénnen nur Dozierende. Sie kdnnen auch mehrere
Tutor_Innen hinzufiigen.
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Bitte sehen Sie sich die eingegebenen Daten noch einmal kurz an. Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken
Sie auf die Schaltflache ,Weiter”.

A Sollten sich spéter noch Anderungen ergeben, kénnen Sie die Grunddaten der Veranstaltung
noch jederzeit éndern.

Schritt 2: Studienbereiche

ErElEh u . m

A 2 % &a A B Q R [ = Srun.IP")

Veranstaltungen

Meine Veranstaltungen Meine Einrichtungen @
Neue Veranstaltung anlegen

A} | e ,.) Studienbereiche

Bereits zugewiesen * Alle Studienbereiche

Aktuelle Veranstaltungen
Archivierte Veranstaltungen O‘

v

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2011

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2012

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2013

? Vorlesungsverzeichnis SoSe 2014

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2015

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2016

? Vorlesungsverzeichnis SoSe 2017

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2018

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2019

> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2010/2011

F<> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2011/2012

F<> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2012/2013

> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2013/2014

F<> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2014/2015

€< ¥ Vorlesungsverzeichnis WiSe 2015/2016

> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2016/2017

F<> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2017/2018

€< ¥ Vorlesungsverzeichnis WiSe 2018/2019

F<> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2019/2020

<< ¥ Alte Verzeichnisstruktur

? Externe Studiengénge

— %% Angebote der Universitdt zum Selbststudium

Zuriick | ‘ Weiter

Sie sind angemeldet als dozent_demo (dozent) | 11.12.2019, 12:23:11 Sitemap Stud.IP  Impressum Datenschutz

Studienbereiche: Geben Sie hier bitte an, in welchen Studienbereich lhre Veranstaltung fallt. Wahlen Sie
dabei bitte das aktuelle Verzeichnis aus. Klicken Sie auf den blauen Pfeil #, um weiter im Verzeichnis die
zugehorige Fakultit zu finden, wo Sie durch erneutes Klicken auf den blauen Pfeil 2 die im Verzeichnis
darunter liegenden Bereiche ersehen kdnnen. Haben Sie die passenden Bereiche gefunden, kénnen Sie
diese liber den gelben Doppelpfeil “ zu ihrer Veranstaltung hinzufiigen. Haben Sie ausversehen einen
falschen Bereich hinzugefigt, kdnnen Sie diesen durch einen Klick auf den blauen Miilleimer T wieder
entfernen.
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& Die Studienbereiche dienen nur der Orientierung bei der Veranstaltungssuche. Uber die
Studienbereiche erfolgt keine Beschréinkung auf einzelne Studiengdnge.

Sind Sie mit den getroffenen Eingaben zufrieden, klicken Sie auf ,Weiter”. Nun konnen Sie die
Veranstaltung anlegen.

Anlegen der Veranstaltung

Sie haben alle benétigten Daten angegeben und kénnen nun die Veranstaltung anlegen. Der nichste Schritt fiihrt Sie gleich
in den Verwaltungsbereich der neu angelegten Veranstaltung, wo Sie weitere Daten hinzufiigen knnen.

‘ Zuriick ‘I | " Veranstaltung anlegen

Wahlen Sie ,,Veranstaltung anlegen”. Wurde lhre Veranstaltung erfolgreich erstellt, sehen Sie eine
Meldung daritiber und befinden sich automatisch in der Verwaltungsseite der Veranstaltung.

° Die Veranstaltung "Praktikum: Demopraktikum" wurde angelegt. Sie kbnnen sie direkt hier weiter verwalten.

Zeiten/Raume

& Sie kdnnen nur von selbst erstellten Veranstaltungen die Termine bearbeiten. Bei aus dem
UniVZ synchronisierten Veranstaltungen steht ihnen diese Moglichkeit nicht zur Verfligung.

Wahlen Sie auf der Verwaltungsseite lhrer Veranstaltung in der Sidebar oder im Hauptmen( den Punkt
»Zeiten/Raume” aus um regelmaRige und/oder unregelmaRige Termine hinzuzufiigen.
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English V Si u 0 m

A - se o 3 = — o
ﬁ\mngunm“ “ B QR[P @ STup.IP?

Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Mehr ... @

Ubung: Demoiibung - Verwaltung

I‘ [ ' e & Grunddaten Infobild

Bearbeiten der Grundeinstellungen dieser Veranstaltung. Infobild dieser Veranstaltung bearbeiten oder laschen.
Verwaltung
Grunddaten
Infobild
dienbereich
UEangeberechtigungen Studienbereiche Zeiten/Raume
Zusatzangaben Zuordnung dieser Veranstaltung zu Studienbereichen fiir die RegelmiBige Veranstaltungszeiten, Einzeltermine und Ortsangaben
Fragebégen Darstellung im Verzeichnis aller Veranstaltungen. andern.

Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

RegelmaRBige Termine

Klicken sie auf ,,regelmaBigen Termin hinzufiigen”, um einen regelmaRigen Termin hinzuzufiigen.

Ubung: Demoiibung - Verwaltung von Zeiten und Riumen

I @ _— ,.) RegelmiRige Termine I == RegelmiRigen Termin h‘\nzuﬁ]gcnl

Keine regelmiRigen Termine vorhanden

Verwaltung

Grunddaten UnregelmaRige Termine / Blocktermine

Infobild

Studienbereiche Keine unregelmaBigen Termine vorhanden

Zeiten/Réume

Zugangsberechtigungen
Zusatzangaben
Fragebogen

Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

In dem Pop-Up-Fenster miissen Sie nun die Start- und Endzeit und den Tag fiir den Termin festlegen.
Zusatzlich kdnnen Sie auch die Art des Termins festlegen, eine Beschreibung einfligen, den Turnus
festlegen (wochentlich, zweiwdchentlich, dreiwdchentlich), die Start- und Endwoche festlegen und unter
»SWS Lehrende” die Semesterwochenstunden angeben.
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Ubung: Demoiibung - RegelmiRige Termine anlegen

Starttag Startzeit * Endzeit *

Montag ~

Art

Sitzung -

Beschreibung

Turnus

Weachentlich

Startwoche

1. Semesterwoche (ab 21.10.2019) -

Endwoche

Ende WiSe 2019/20 -

SWS Lehrende

‘ «# Speichern | | ® SchlieBen |

Speichern sie lhre Angaben. Findet ihre Veranstaltung mehr als einmal wochentlich statt, kdnnen Sie
einen weiteren regelmagigen Termin hinzufiigen.

Ubung: Demoiibung - Verwaltung von Zeiten und Rdumen

. . f.) o Ihre Anderungen wurden gespeichert!
» Die regelmaRige Veranstaltungszeit Mo. 12:00 - 13:00 wurde hinzugeftigt!

Verwaltung

RegelmiRBige Termine

Crunddaten I 4 RegelmiBigen Termin hinzungcnI

Infobild

.
Studienbereiche @EMontag: 12:00 - 13:00, wichentlich Raum: keiner :
Zeiten/Réume

;zf:;ii?;g:hgu feen UnregelmaBige Termine / Blocktermine
Fragebdgen

Eigene Evaluationen

Lehrveranst.-Evaluation

Inhalte importieren

Keine unregelmiBigen Termine vorhanden

Um zu ihren regelmiRigen Terminen eine Ortsangabe zu machen, wihlen Sie den blauen Pfeil 2 links
neben dem Termin.
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RegelmiRige Termine == RegelmiRigen Termin hinzufiigen

@ v Montag: 12:00 - 13:00, wichentlich

Raum: keiner

[®] Wise 2019/20

] 8

O

., 21.10.2019,

12:00 - 13:00 Uhr

Keine Raumangabe

Mo., 28.10.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E

U Mo., 04.11.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E
0 Mo., 11.11.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe :

(Martinstag)

U Mo., 18.11.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E
O Mo., 25.11.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E
O Mo., 02.12.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E
O Mo., 09.12.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E
Mo., 16.12.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe :
O ;;s% e A er-2019./90 E
Mo., 06.01.2020, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe (HI. Drei :
' Kénige) *

Mo., 13.01.2020, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E
Mo., 20.01.2020, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe :
Mo., 27.01.2020, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe :
Mo., 03.02.2020, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E

@] Alle auswshlen

Bearbeiten

v-

Mochten sie alle Termine bearbeiten, setzen Sie einen Haken am Ende der Ubersichtsseite bei ,Alle
auswahlen” und wahlen Sie im Drop-Down-Menii ,,Bearbeiten” und klicken anschlieRen auf ,, Ausfiihren®.

& Wenn Sie die regelmdflige Veranstaltungszeit fiir alle in der Zukunft liegenden Termine
dndern, verlieren Sie fiir alle diese Termine bereits vorhandene Raumangaben. Sie miissen also fiir alle
ausgewdhlten Termine eine neue Ortsangabe tdtigen.

Wenn Sie auf die & drei blauen Punkte rechts neben einem einzelnen Termin klicken, kénnen Sie diesen
einzelnen Termin bearbeiten oder I6schen.
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Aktionen "
B‘ Termin bearbeiten

- . - e
il Termin l&schen

Wahlen Sie ,,Termin bearbeiten”, um eine Raumangabe zu machen. Wahlen Sie einen der Raume im
Drop-Down-Meni ,W3ahlen Sie einen Raum aus“, wird automatisch ein Raum fiir Sie gebucht. Durch
Klicken auf das blaue Symbol 4 rechts daneben, haben Sie die Moglichkeit sich nur buchbare Raume
anzeigen zu lassen. Unter ,,Freie Ortsangabe” konnen Sie die Raumlichkeiten angeben, ohne dass es zu
einer Raumbuchung kommt. Klicken Sie anschlieRend auf ,,Speichern”.

Einzeltermin bearbeiten

w Zeitangaben
Art

Sitzung v

Datum Startzeit
21.102019 P 12:00

Endzeit

13:00

% Raumangaben

O | Wihlen Sie einen Raum aus v 4

(@]

@ Kein Raum

+# Speichern | ‘ ® SchlieBen

& Wenn Sie den Wochentag oder die Zeit eines einzelnen Termins cindern, wird dieser aus der
Liste der regelmdfligen Termine geldscht und als unregelmdfiger Termin eingetragen, da dieser
Termin nun nicht mehr regelmdpfig ist. Aufserdem wird die bisherige Raumangabe aufgehoben.

Mochten Sie alle Termine l6schen, setzen Sie einen Haken unten bei ,,Alle auswahlen“ und wahlen Sie im
Drop-Down-Menii ,Ausfallen lassen”. Lassen Sie das Kommentarfeld leer, werden die Termine einfach
aus dem Ablaufplan geldscht. Sobald Sie etwas in das Feld schreiben, verbleiben die Termine im
Ablaufplan und werden lediglich als ausgefallen gekennzeichnet. Mdchten Sie eine Benachrichtigung an
alle Teilnehmende versenden, setzen Sie einen Haken bei ,,Benachrichtigung liber alle ausfallende
Termine an alle Teilnehmenden verschicken”. Speichern Sie ihre Anderung mit ,,Ubernehmen®“.
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Termine ausfallen lassen @ x

‘Wenn Sie die nicht stattfindenden Termine mit einem Kommentar versehen, werden die Ausfalltermine im Ablaufplan weiterhin dargestellt und auch im Terminkalender eingeblendet.

Kommentar

I ] Benachrichtigung {iber ausfallende Termine an alle Teilnehmenden verschicken I

‘ + Ubernehmen |I‘ ¢ SchlieBen

UnregelmaBige Termine / Blocktermine

Mochten sie einen unregelmaRigen Termin oder einen Blocktermin hinzufiigen, klicken Sie auf die drei
L]
blauen Punkte : rechts neben ,,UnregelméiRige Termine / Blocktermine®.

Ubung: Demoiibung - Verwaltung von Zeiten und Riumen

I S ’.) RegelmiBige Termine =+ RegelmaBigen Termin hinzufiigen

@ ¥ Montag: 12:00 - 13:00, wochentlich Raum: keiner E

Verwaltung

Grunddaten
Infobild UnregelmaBige Termine / Blocktermine
Studienbereiche

5 " Keine unregelmiBigen Termine vorhanden

Zugangsberechtigungen
Zusatzangaben
Fragebdgen

Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

Aktionen x
@j' Einzeltermin hinzufiigen

fﬂj Blocktermin hinzufiigen

Einzeltermin hinzufiigen

Mochten Sie einen Termin hinzufiigen, der nur einmal stattfindet (z.B. eine Klausur), wahlen sie
»Einzeltermin hinzufiigen“. Hier konnen Sie das Datum, sowie die Start- und Endzeit angeben. Auch
konnen Sie die Art des Termins festlegen. Wahlen Sie einen der Rdume im Drop-Down-Menii ,,Raum®,
wird automatisch ein Raum fir Sie gebucht. Durch Klicken auf das blaue Symbol 4 rechts daneben,
haben Sie die Moglichkeit sich nur buchbare Raume anzeigen zu lassen. Unter ,Freie Ortsangabe“
kénnen Sie die Raumlichkeiten angeben, ohne dass es zu einer Raumbuchung kommt. Klicken Sie
anschlieRend auf ,,Speichern”.
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Ubung: Demoiibung - Einzeltermin anlegen Q@ x

Datum Startzeit Endzeit
o
2]
Art
Sitzung v
Raum
Keinen Raum buchen v E
Freie Ortsangabe
{fuhrt nicht zu einer Raumbuchung)

Durchfiihrende Lehrende
Dozent Demo

« Speichern | | R Schlieen

Blocktermin hinzufiigen

Mochten Sie zu lhrer Veranstaltung Blockveranstaltungstermine hinzufiigen, wahlen Sie ,,Blocktermin
hinzufiigen“. Unter dem Meni ,,Zeitraum“ konnen Sie das Start- und Enddatum, sowie die Start- und
Endzeit festlegen. Weiter kdnnen Sie festlegen, ob die Termine jeden Tag, Mo-Fr oder an bestimmten
Tagen stattfinden. Setzen Sie dafiir einen Haken neben lhre gewiinschte Auswahl.

Im Meni ,Weitere Daten” konnen Sie die Art der Termine angeben und unter Freie Ortsangabe die
Raumlichkeiten angeben, ohne eine Raumbuchung auszulésen. Werden mehrere Termine zu dieser Zeit
angeboten, konnen Sie das unter Anzahl festlegen.

Ubung: Demoiibung - Blockveranstaltungstermine anlegen

W Zeitraum
Startdatum Enddatum

2} 2]
Startzeit Endzeit

Die Veranstaltung findet an folgenden Tagen statt

Jeden Tag [ Mo-Fr [J Montag
O Dienstag [ Mittwoch O Donnerstag
[ Freitag [ Samstag [ Sonntag

“ Weitere Daten

Art der Termine

Sitzung ~

Freie Ortsangabe

Anzahl
1

+" Speichern ‘ | Zuriick zur Ubersicht | | ¥ SchlieBen
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Sonstige Angaben

Wahlen Sie Grunddaten im Meni der Veranstaltungsverwaltung.

Ubung: Demoiibung - Verwaltung der Grunddaten

_— Q ? Grundeinstellungen
® 8
» Einrichtungen

Verwaltung 5 |
ersonal

Grunddaten >

Beschreibungen
Studienbereiche > B!
Zeiten/Riume Nein
Zugangsberechtigungen =
Fragebdgen

Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

Unter den Punkten Grundeinstellungen, Einrichtungen und Personal kénnen Sie die Angaben, die Sie
wahrend der Veranstaltungserstellung gemacht haben, bearbeiten. Wahlen Sie Beschreibungen aus, um
zusatzliche Angaben zu machen.
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" Beschreibungen

Teilnehmende

Woraussetzungen

Lernorganisation

Leistungsnachweis

Ort

Achtung: Diese Ortsangabe wird nur angezeigt, wenn keine Angaben aus Zeiten oder Sitzungsterminen gemacht werden kénnen.

Archivierungsverzégerung @

0 Semester v

Modul(e)

[ fiir Darstellung im ELAN-Portal freigeben

Nein
Sonstiges

Teilnehmende: Hier kdnnen Sie angeben, an welche Zielgruppe sich die Veranstaltung richtet (z.B.
Sozialwissenschaften, klassische Archaologie, ab 3. Semester).
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Voraussetzungen: Hier kdnnen Sie eintragen, welche Voraussetzungen zur Teilnahme an der
Veranstaltung notig sind (z.B. ein bestimmtes absolviertes Modul).

Lernorganisation: Hier kdnnen Sie angeben, wie die Veranstaltung Wissen vermitteln soll (z.B. Plenum mit
Diskussion).

Leistungsnachweis: Hier kdnnen Sie eintragen, welche Art von Leistungsnachweis erbracht werden muss
(z.B. regelmaRige Teilnahme, Klausur, Hausarbeit).

Ort: Hier kdnnen Sie eine Ortsangabe machen, die nur angezeigt wird, wenn keine Angaben in
»Zeiten/Raume” gemacht wurden.

Modul(e): Freitextfeld, um manuell die Modulzuordnungen und Informationen dazu einzutragen.
Sonstiges: Zum Beispiel: Externer Vortrag von ... am ...; Skript zur Veranstaltung ab dem ... abholbereit.

Sind Sie mit lhren Eingaben zufrieden, driicken Sie ,Ubernehmen®.

6.5 Kurzfristige Termindnderungen

Wie geht man vor, wenn sich ein Termin oder Raum kurzfristig andert? In Stud.IP kann man nur kurzfristig
einen Termin dndern. Bei der nichsten nichtlichen Synchronisation wird die Anderung wieder
Uberschrieben. Daher sind 2 Arbeitsschritte notwendig:

1. Sie dndern den Termin / den Raum in Stud.IP, wenn die Anderung den laufenden Tag betrifft oder aus
anderen Griinden eilig kommuniziert werden muss. Wir empfehlen bei eiligen Anderungen zusitzlich eine

kurze Benachrichtigung tiber Stud.IP an die Teilnehmenden der Veranstaltung zu senden.

2. Sie teilen die Anderung dem / der UniVZ-Administrator_in mit, damit er/sie diese im UniVZ eintragen
kann. In der ndchsten Nacht wird diese Anderung dann zu Stud.IP (ibertragen.
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7 Veranstaltungen kopieren

Dozierende kdnnen eine bereits in Stud.IP angelegte Veranstaltung kopieren. In diesem Fall werden die

Daten der zu kopierenden Veranstaltung libernommen und Sie miissen nur einige Anderungen (Zeiten,
Raume usw.) eintragen.

& Achtung: Das Kopieren von Veranstaltungen durch Dozierende sollte nurin
speziellen Fallen erfolgen! Im Normalfall werden alle Veranstaltungen aus dem UniVZ

synchronisiert, so dass fiir Sie kein Handlungsbedarf besteht! Doppelte

Veranstaltungen verursachen teils massive Probleme im System!

Um eine Veranstaltung zu kopieren, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie auf Ihrer personlichen Startseite, die Sie sehen, wenn Sie sich in das System eingeloggt haben,
auf ,,Meine Veranstaltungen®”.

alW

g s5d

English

o Ela -

S IP’.)
Startseite
m Lehrveranstaltungsevaluationen x Schnellzugriff FX
Veranstaltung Evaluation bis Riicklaufguote I Meine Veranstaltungenl
Sprungmarken

Keine laufenden Evaluationen

EvasysWidget
Ankiindigungen

Meine aktuellen Termine Ankiindigungen

A X
Fragebdgen
> . Aktuelle
sehnelizugrif » B Stellenausschreibungen im  Christian Fliegner, Systemadmin | 01.08.2016 | 777068
Dezember
Aktionen
== Widgets hinzufiigen Erstimport der

+ Standard wiederherstellen > P \zfgrza::;'lstaltungen HesSose

Christian Fliegner, Systemadmin | 18.12.2019 | 669

> B Besondere Veranstaltungshinweise /

Admin Stud.IP | 24.05.2017 | 275988
Programme

MNeue Veranstaltung anlegen / Studiengruppe

anlegen

Nachrichten
Posteingang / Gesendet

Community
Wer ist online? / Meine Kontakte /

Studiengruppen / Rangliste

Mein Profil

Einstellungen / Terminvergabe

Mein Planer

Terminkalender / Stundenplan

Wahlen Sie dann die Veranstaltung aus, die Sie kopieren wollen und klicken Sie auf ,,\Verwalten“ (kleines

Zahnrad rechts 1?). Alternativ kdnnen Sie innerhalb der zu kopierenden Veranstaltung die Registerkarte
»Verwaltung” aufrufen.
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GUST-UNIVERSITAT
. Farw

English

3 Ela

STUD.IP’.)
®

A

Meine Veranstaltungen Meine Einrichtungen

Veranstaltungen

Meine Veranstaltungen

B ’) WiSe 2019/20
; ~ L)
Name Inhalt
Demopraktikum @ é' El
Aktuelle Veranstaltungen
Archivierte Veranstaltungen Demoseminar @ |,,E__|‘| El
T Demoveranstaltung @ l,,Etﬂ El
Aktuelles und letztes Semester v Demoiibung O] El 2]
. . . . . . . “«
In der linken Seite in der Sidebar finden Sie nun ,Veranstaltung kopieren”.
Praktikum: Demopraktikum - Verwaltung
Grunddaten Infobild
Bearbeiten der Grundeinstellungen dieser Veranstaltung. Infobild dieser Veranstaltung bearbeiten oder I6schen.
Verwaltung
Grunddaten
Infobild
Studienbereiche
Zeiten/Raume . . . .
Zugangsberechtigungen Studienbereiche Zeiten/Raume
Zusatzangaben Zuordnung dieser Veranstaltung zu Studienbereichen fiir die RegelmaRige Veranstaltungszeiten, Einzeltermine und Ortsangaben
Fragebdgen Darstellung im Verzeichnis aller Veranstaltungen. andern.
Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren
Aktionen
['%5 Veransialtung kopieren] Zugangsberechtigungen Zusatzangaben

@ Sichtbarkeit andern (sichtbar)
O Studierendenansicht simulieren

Zugangsbeschrankungen, Anmeldeverfahren oder einen
Passwortschutz fiir diese Veranstaltung einrichten.

Vorlagen zur Erhebung weiterer Angaben von Teilnehmenden
auswahlen.

Wurde eine Veranstaltung zum Kopieren ausgewahlt, werden Sie zum Veranstaltungs-Assistenten
weitergeleitet, den Sie schon vom Anlegen neuer Veranstaltungen kennen (Kapitel 6.4). Die meisten
Daten der zu kopierenden Veranstaltung werden Glbernommen und Sie missen nur die Informationen
andern, die sich fiir die kopierte Veranstaltung ergeben.

Anlegen der Veranstaltung

X
Sie haben alle benétigten Daten angegeben und kénnen nun die Veranstaltung anlegen. Der nichste Schritt fiihrt Sie gleich
in den Verwaltungsbereich der neu angelegten Veranstaltung, wo Sie weitere Daten hinzufiigen kdnnen.

Alle Grunddaten der Ursprungsveranstaltung (Praktikum: Demopraktikum) kopieren

Zuriick ‘ | ## Veranstaltung anlegen
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& Bitte beachten Sie, dass die Zugangsberechtigungen der zu kopierenden Veranstaltung nicht
Ubernommen werden! Sie miissen, sofern erwiinscht, bei der kopierten Veranstaltung erneut die
Zugangsberechtigungen konfigurieren!

8 Stud.IP-Veranstaltungen verlinken

Sie kdnnen z.B. auf Ihrer Homepage einen direkten Link zu Ihren Stud.IP-Veranstaltungen legen. Um die
dafiir erforderliche URL herauszufinden, begeben Sie sich zur Ubersicht Ihrer Veranstaltungen. Klicken Sie
dafir im Schnellzugriff auf ,,Meine Veranstaltungen” oder auf das Veranstaltungssymbol @ oben in der
Leiste.

GEORG-AUGUST UNIVERSITAT )
GOTTINGEN Tema English o B-

STUDJﬁa
@

Startseite

m Lehrveranstaltungsevaluationen X Schnellugriff 7%
Veranstaltung Evaluation bis Riicklaufquote

[Meine Veranstaltungen |

Sprungmarken Keine laufenden Evaluationen Neue Veranstaltung anlegen / Studiengruppe anlegen

EvasysWidget
Ankiindigungen
Meine aktuellen Termine

Nachrichten

Posteingang / Gesendet

2 Ankiindigungen X

Fragebigen Community

z’:ﬁcnmgnﬁ 2 B Aktuelle Stellenausschreibungen im Dezember Christian Fliegner, Systemadmin | 01.08.2016 | 778456 Wer ist online? / Meine Kontakte / Studiengruppen / Rangliste

> P2 Erstimport der Veranstaltungen des SoSe 2020 Christian Fliegner, Systemadmin | 18.12.2019 | 1690 Mein Profil
Aktionen
Einstellungen / Terminvergabe

= Widgets hinzufiigen B Verat inweise / Progi Admin Stud.IP | 24.05.2017 | 276791

+ Standard wiederherstellen Mein Planer

Wahlen Sie Ihre gewlinschte Veranstaltung aus der Liste aus.

0 -
-

i P = & B Q X [P @ ®
Veranstatungen STuD.IP
Meine Veranstaltungen  Meine Einrichtungen @

Meine Veranstaltungen

Y ,.) WiSe 2019/20
Name Inhalt

Demopraktikum ® @A &

Archivierte Veranstaltungen Demoseminar ® oA ]
Semestarfilter Demoveranstatung ® oa F]
Aktuelles und letztes Semester v Demoiibung ® oA [} &£

In der Veranstaltungsiibersicht kdnnen Sie nun den Link zu dieser Veranstaltung kopieren.
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English

(13 00 9% &0
A 2 < &£ A ¥ Q X @ & STUD IP"-)
Veranstaltungen -
Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki  Mehr @

Vorlesung: Demoveranstaltung - Kurzinfo

= @ Grunddaten
s J Zeit / Veranstaltungsort

Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.

Details Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Dozentinnen
Dozent Demo
Teilen
e Link zu dieser kopieren BAnkindigungen + [
Es sind keine aktuellen Ankiindigungen vorhanden. Um neue Ankiindigungen zu erstellen, klicken Sie rechts auf das Plus-Zeichen.
iTermine &
Es sind keine aktuellen Termine vorhanden. Um neue Termine zu erstellen, klicken Sie rechts auf die Zahnrader.
whEvaluationen 24
Keine Evaluationen vorhanden. Um neue Umfragen zu erstellen, klicken Sie rechts auf das Bearbeiten-Zeichen
@Fragebogen + |7

Es sind keine Fragebdgen vorhanden. Um neue Fragebdgen zu erstellen, klicken Sie rechts auf das Plus.

Abgelaufene Fragebdgen einblenden

Jede so gefundene URL hat einen gleich strukturierten Aufbau. Der Beginn sieht immer folgendermalien
aus:

https://www.studip.uni-goettingen.de/dispatch.php/course/details/?sem_id=

Nach dem Ende von ,,?sem_id=“ folgt die Identifikationsnummer der Veranstaltung. Diese
Identifikationsnummer besteht aus Buchstaben und Zahlen. Nach der Identifikationsnummer kommt ein
Teil, der mit ,,&send_from_search=1&send_from_search_page” beginnt. Von Beginn des ,,&“ bis zum
Ende der URL kénnen Sie alle Zeichen |6schen, und durch ,,&again=yes” ersetzen. Der Link sollte dann

beispielsweise so aussehen:

https://www.studip.uni-
goettingen.de/dispatch.php/course/details/?sem_id=1f063ffc9f6e568c1118b4dalfc22dc8&again=yes

Dieser neue Link fiihrt nun iiber einen Login direkt zur Ubersichtsseite der Veranstaltung.

Falls Sie fir Ihre Internetprasenz GCMS benutzen, kdnnen Sie diesen Link im System als externen Link
abspeichern.

9 Bestehende Veranstaltungen verwalten

Um lhre Veranstaltung zu verwalten, miissen Sie zunachst zu der Administrationsansicht gelangen:

Klicken Sie auf Ihrer personlichen Startseite, die Sie sehen, wenn Sie sich in das System eingeloggt haben,
auf ,,Meine Veranstaltungen®.
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GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT Ju—
GOTTINGEN English Was suchen Sie? 0

' STUD.IP®
©)

Startseite
Lehrveranstaltungsevaluationen b 4 Schnellzugriff %X
Veranstaltung Evaluation bis Riicklaufguote I Meine Veranstaltungen I
Sprungmarken Keine laufenden Evaluationen Neue Veranstaltung anlegen /
Studiengruppe anlegen
EvasysWidget

Hier finden Sie eine Liste aller Veranstaltungen, die Sie verwalten konnen. Wahlen Sie direkt Ihre
Veranstaltung, indem Sie auf sie klicken.

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT . o
71 GOTTINGEN al'Mensa English Was suchen Sie? 0

U™ \J —
Veranstaltungen -
Meine Veranstaltungen Meine Einrichtungen ®
Meine Veranstaltungen
WiSe 2019/20
Name Inhalt

Demopraktikum ® oA &
Aktuelle Veranstaltungen
Archivierte Veranstaltungen Demoseminar ® Sa &
= e d
Semesterfilter Demoveranstaltung ® = @ o
. _] U™ o
Aktuelles und letztes Semester v Demotibung ® = @ -3

Sie gelangen zur Administrationsansicht der gewahlten Veranstaltung, wenn Sie auf ,,Verwaltung“ klicken.

-AUGUST-UNIVERSITAT  commmm—

af M

il D % da B B Q X [ @
VEEnstaItungcn

Ubersicht | Verwaltung | Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki  Mehr

Vorlesung: Demoveranstaltung - Kurzinfo

Grunddaten
9 [0

Zeit / Veranstaltungsort
Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Kurzinfo Erster Termin
Details Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Dozentlnnen
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Alternativ kommen Sie auch direkt in die Administrations%gsicht aus der Veranstaltungstbersicht, wenn

Sie statt auf den Titel der Veranstaltung auf das Zahnrad  klicken.

WiSe 2019/20
Name Inhalt
5] Demopraktikum ®@ 57 &
5] Demoseminar ® A H
5] Demoveranstaltung @ 57 &
5] Demoiibung ® A |

9.1 Zugangsberechtigungen konfigurieren

Um die Zugangsberechtigungen Ihrer Veranstaltungen zu konfigurieren, siehe Kapitel 6.3!

9.2 Zusatzangaben zu einer Veranstaltung machen
Sowohl bei automatisch aus dem UniVZ (ibernommenen als auch bei den von Ihnen selbst angelegten
Veranstaltungen ist es moglich, verschiedene Zusatzangaben zu machen. Diese kdnnen u.a. die

Teilnehmenden, Voraussetzungen, Lernorganisation etc. betreffen.

Allein der Punkt ,,Voraussetzungen” wird nicht aus dem UniVZ lbertragen, alle anderen Informationen
kénnen im UniVZ eingetragen und synchronisiert werden.

Um eigene Einstellungen vorzunehmen klicken Sie auf ,,Grunddaten”.
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Vorlesung: Demoveranstaltung - Verwaltung

I‘ ' Grunddaten Infobild Studienbereiche Zeiten/Raume
Bearbeiten der Grundeinstellungen dieser Veranstaltung. Infobild dieser Veranstaltung bearbeiten oder Ioschen. i rar

Zuordnung dieser Veranstaltung zu hen fiir
die Darstellung im Verzeichnis aller Veranstaltungen. Ortsangaben &ndern.

Verwaltung
Tnfobild
Studienbereiche
Zeiten/Riume

Zugangsberechtigungen Zugangsherechtigungen Zusatzangaben Fragebdgen Eigene Evaluationen
Zusatzangaben Zugangsbeschrinkungen, Anmeldeverfahren oder einen Vorlagen zur Erhebung weiterer Angaben von Erstellen und bearbeiten von Fragebogen

Richten Sie fragebogenbasierte Umfragen und
Fragebdgen Passwortschutz fiir diese Veranstaltung einrichten. Teilnehmenden auswihlen. Lehrevaluationen ein.
Eigene Evaluationen

Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

Aktionen

& Veranstaltung kopieren Lehrveranst.-Evaluation Inhalte importieren
& Sichtbarkeit andem (unsichtbar) Beantragen Sie fiir diese Veranstaltung eine Importieren Sie Ordner, Wiki- oder Informationsseiten aus
O Studierendenansicht simulieren Lehrevaluation oder sehen Sie, ob eine Lehrevaluation fiir anderen Veranstaltungen.

diese Veranstaltung vorgesehen ist.

Sie sehen verschiedene Freitextfelder, die Sie ausfiillen kbnnen. Des Weiteren kénnen Sie auf
»Einrichtungen”, ,,Personal” oder ,Beschreibungen” klicken, um weitere Freitextfelder ausfillen zu
konnen. Fir eine ausfiihrlichere Beschreibung der einzelnen Eingabefelder, sehen Sie das Ende von

Kapitel 6.4 ein. Denken Sie daran, nach der Eingabe auf ,,Ubernehmen* zu klicken, da die zusatzlichen
Angaben sonst nicht gespeichert werden.

Vorlesung: Demoveranstaltung - Verwaltung der Grunddaten

. — Q ¥ Grundeinstellungen
T

> Einrichtungen

Verwaltung

Personal
Grunddaten )

Infobild

Studienbereiche  Beschreibungen
Zeiten/Raume e
Zugangsberechtigungen

Zusatzangaben
Frageb&gen

Eigene Evaluationen

9.3 Teilnehmende verwalten

Um die Teilnehmenden lhrer Veranstaltung zu verwalten, wahlen Sie bitte auf Ihrer Startseite auf ,,Meine
Veranstaltungen”.
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In diesem Bereich sehen Sie alle Veranstaltungen, die Sie im laufenden Semester belegen und/oder selber
als Dozent_In verwalten kénnen. Wahlen Sie die gewlinschte Veranstaltung aus.

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT  qommmn . -
71 GOTTINGEN al'Mensa English Was suchen Sie? 0

U™ \J —
Veranstaltungen -
Meine Veranstaltungen Meine Einrichtungen ®
Meine Veranstaltungen
WiSe 2019/20
Name Inhalt

Demopraktikum ® @ @ QQ
Aktuelle Veranstaltungen
Archivierte Veranstaltungen Demoseminar ® Sa &
=] e
Semesterfilter Demoveranstaltung ® = @ o
e j U Q
Aktuelles und letztes Semester v Demotibung ® = @ 42} -3

Wahlen Sie in der Veranstaltung den Reiter ,, Teilnehmende”. Sie sehen dort eine Auflistung aller
Personen, die an lhrer Veranstaltung beteiligt sind.

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT  ummeses } =
COTTINGEN al'Mensa English Was suchen Sie? 0 B

s N (] U0 o' | = A
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Ubersicht Verwaltung Forum || Teilnehmende | Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Mehr ... ®

Vorlesung: Demoveranstaltung - Kurzinfo

Grunddaten
® O]

Zeit / Veranstaltungsort
Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Kurzinfo Erster Termin
Details Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Dozentinnen

N Dozent Demo
Teilen
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Alternativ konnen Sie auch direkt von gsr Veranstaltungsiibersicht zu den Teilnehmenden gelangen,
indem Sie das Teilnehmendensymbol  auswahlen.

WiSe 2019/20

Name Inhalt

Demopraktikum
Demoseminar

Demoveranstaltung

DIV
© © ® ©
@

Be|

)
De|
ﬂ'a QQ Qb Qb

Demolibung

Berufungen / Entlassungen

Wenn Sie in der Veranstaltung den Status ,,Dozentln“ innehaben, erscheinen Sie entsprechend im
Abschnitt fir Dozentlnnen. Sie haben jetzt — im Gegensatz zu Tutorlnnen, Autorinnen oder Leserinnen —
die Option Teilnehmer hoch-/ bzw. herunterzustufen.

Vorlesung: Demoveranstaltung - Teilnehmende

Dozentlnnen

O

Teilnehmende

Nachname, Vorname

01 B Demo, Dozent

Gruppen

Autorlnnen
Aktionen m] Nachname, Vorname Anmeldedatum Studiengang
o ) )
& Nachricht an alle (Rundmail) 01 Y pemo. student 13.01.2020 15:51:54
+£< Dozentln eintragen
-1'!' H .
<& Tutorln eintragen o 02 E Demo, Studentin 13.01.2020 15:52:38

F A
a& Autorln eintragen

.'£ Teilnehmendenliste importieren ‘ - Aktion wihlen v Ausfiihren I

- Aktion wahlen

Export
D e O e

Liste als csv-Dokument exportieren

Liste als rtf-Dokument exportieren Zu Leserlnnen herunterstufen

Austragen
Einstellungen In andere Veranstaltung verschieben/kopieren
[J Rundmails von Studierenden erlauben Nachricht senden

Wahlen Sie hierfur die hoch-/herunterzustufenden Personen in der Liste aus und wahlen Sie am Ende der
Teilnehmerliste den zu vergebenen Rang aus, anschlieBend wahlen Sie ,,Ausfiihren”.
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° Das Hochstufen auf den Status Tutorln von Student Demo wurde erfolgreich durchgefiihrt

& Sie haben bereits beim Anlegen der Veranstaltung die Mdglichkeit Tutorlnnen zu berufen.
Wenn Sie davon Gebrauch gemacht haben, sind diese jetzt schon eingetragen. Sie kénnen auch

jederzeit auf der Seite mit den Veranstaltungsdaten (siehe Kapitel 6.4) die Tutorinnen berufen und
miissen nicht die obige Ubersichtstabelle verwenden.

Sie kdnnen Tutorlnnen auch wieder entlassen.

o Der/die Tutorln Student Demo wurde auf den Status Autorln heruntergestuft.

Anmelde- und Wartelisten

Wenn Sie die Veranstaltung als teilnehmerbegrenzte Veranstaltung angelegt haben, sehen Sie in einer
weiteren Tabelle die Warteliste.

Autorlnnen -4

O Nachname, Vorname Anmeldedatum Studiengang Aktion

0 o1 B Demo, Student 15.01.2020 13:20:23 E
- Aktion wahlen v

Warteliste (automatisches Nachriicken ist eingeschaltet) 4

O Nachname, Vorname Position Studiengang Aktion

0O m B Demo, Studentin 1 E

- Aktion wahlen v

In dieser Liste sehen Sie alle Nutzer, die zwar gerne die Veranstaltung belegen mochten, aber entweder
noch nicht ausgelost wurden, oder vom System nicht mehr aufgenommen wurden, da alle Platze bereits
gefllt sind. Sie kénnen jedoch jeden Nutzer der Warteliste einfach so berufen, wenn Sie dies fir richtig
halten, indem Sie diese zu Autorlnnen hochstufen. Wenn Sie ausgewahlt haben, dass sich Studierende nur
vorlaufig eintragen kénnen, miissen Sie die Studierenden an dieser Stelle manuell eintragen.
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Vorldufig akzeptierte Teilnehmende

Nachname, Vorname Anmeldedatum Studiengang

01 E Demo, Student 15.01.2020 13:08:27

Ausfiihren

[

- Aktion wahlen  «

- Aktion wahlen
Akzeptieren

<[4

atisches Nachriicken ist eingeschaltet)
Austragen
Position Studiengang Aktion

Nachricht senden name

01 B Demo, Studentin 1 H

I Ausfihren I

- Aktion wahlen v

- Aktion wahlen

Zu AutorInnen hochstufen

Zu LeserInnen hochstufen

Austragen

Sitemap Stud.IP  Impressum Datenschut]

f| Nachricht senden

X
° Studentin Demo wurde aus der Anmelde bzw. Warteliste mit dem Status Autorln in die Veranstaltung eingetragen.
& Dieser Eintrag beeinflusst jedoch nicht die automatische Auswahl der Teilnehmer, d.h. wenn
Sie Studenten per Hand eintragen, vergroRert das am Ende die Teilnehmerzahl der Veranstaltung.
Nutzer in die Veranstaltung eintragen
Vorlesung: Demoveranstaltung - Teilnehmende
. Dozentlnnen
Machname, Vorname
01 Demo, Dozent
Teilnehmende E '
Gruppen
Autorlnnen
Aktionen ] Machname, Vorname
¥ MNachricht an alle (Rundmail)
y p ] o1 E Demo, Student
o Dozentln eintragen
Tutorln eintragen O 02 E Demo, Studentin
Autorln eintragen
a& lellnehmendenliste importieren - Aktion wahlen - Ausfiihn

Im Bereich ,,Teilnehmende” kénnen Sie beliebige Nutzende des Systems auswahlen und als Autorin,
Tutorln oder Dozentln in die Veranstaltung eintragen. Gibt es eine Warteliste, kdnnen Sie auch

ot
Person(en) auf die Warteliste eintragen. Wahlen Sie links in der Sidebar Autorin eintragen a aus. Geben

Sie im sich 6ffnenden Fenster in das Suchfeld Vor- oder Nachnamen oder auch den Nutzernamen ein.
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Klicken Sie dann auf Suche starten Q (alternativ kénnen Sie lhre Suche auch durch Driicken der [ENTER]
Taste auslosen). Das System zeigt Ihnen nun alle gefundenen Nutzenden an, die Sie nun direkt durch
Anklicken und Speichern in die Veranstaltung eintragen kénnen.

Autorln eintragen @ x
Bitte wahlen Sie aus, wen Sie hinzufiigen méchten.
I Studentin Demo Ex
Suchcrgcbnissc Sie haben 1 Personen ausgewahlt.
EDcmo. Studentin E Demo, Studentin
autor (studentin.demao) autor (studentin.demo)
Alle hinzufiigen Alle entfernen

I Speichern I|XSch\ichn |

Nach erforgreichem Hinzufligen erscheint eine Systemmeldung. Das gleiche Prozedere gilt, wenn Sie
Dozentin, Tutorln oder Person(en) auf Warteliste eintragen mochten.

0 Es wurde eine neue Person hinzugefiigt.

Systemnachricht an alle Teilnehmer

Sind Sie als "DozentIn" der Veranstaltung eingetragen sind, kénnen Sie eine Systemnachricht mit E-Mail-
Weiterleitung an alle Teilnehmenden verschicken. Eine derartige Benachrichtigung der Teilnehmenden
kann sinnvoll sein, wenn z. B. eine Sitzung ausfallt bzw. verlegt werden muss oder der Raum gedndert
wird.
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Vorlesung: Demoveranstaltung - Teilnehmende

. i E Dozentlnnen
Machname, Vorname

01 E Demo, Dozent

Teilnehmende

Gruppen

Autorlnnen

Aktionen 1 Nachname, Vorname

Machricht an alle (Rundmail)

] o1 E Demo, Student

am LOZENTIN EINtragen

d& Tutorin eintragen ] oz E Demo, Studentin
22 Autorln eintragen

o Toi e : E—
a& Teilnehmendenliste importieren - Aktion wihlen - Ausfiihn

Um solche Ereignisse kurzfristig an alle Veranstaltungsteilnehmenden zu kommunizieren, kdnnen Sie auch
den Bereich ,,Ankiindigungen” in lhrer Veranstaltung nutzen.

Teilnehmendenliste importieren

Vorlesung: Demoveranstaltung - Teilnehmende

. S B Dozentlnnen
Machname, Vorname

o1 E Demo, Dozent

Teilnehmende

Gruppen
Autorlnnen

Aktionen [l MNachname, Vorname

Machricht an alle (Rundmail)

] 01 E Demo, Student

& -
L Dozentln eintragen

p _
22 Tutorln eintragen O 02 [ Demo, Studentin

4 .
*C A torln eintragen

- Aktion wihlen v Ausfihn

Wahlen Sie ,Teilnehmendenliste importieren”, so konnen Sie mehrere Nutzende auf einmal eintragen.
Dabei stehen Ihnen zwei Eingabeformate zur Verfliigung:
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1. Nachname, Vorname ¢
Die hinzuzufligenden Teilnehmenden missen in dem Format Nachname, Vorname eingegeben
werden und mit einem Zeilenumbruch durch [ENTER] getrennt werden.

2. Nutzername ¢

Die hinzuzufligenden Teilnehmenden missen durch ihren Benutzernamen hinzugefiligt werden
und ebenfalls mit einem Zeilenumbruch durch [ENTER] getrennt sein.

Vorlesung: Demoveranstaltung - Teilnehmende

S — Autorln hinzufiigen
. Teilnehmendenliste (ibernehmen

Eingabeformat: @

Teilnehmende

] v
Gruppen Nachname, Vorname

Autorln in die Veranstaltung eintragen

| «” Eintragen I ‘ R Abbrechen

Alle Nutzenden werden als Autorln eingetragen. Importieren Sie nun die Teilnehmenden, indem Sie auf
»Eintragen” klicken.

9.4 Veranstaltung l6schen

& Als DozentIn konnen Sie lhre Veranstaltung selbst nicht I6schen. Wenden Sie sich

dafiir an lhren Administrator.
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10 Dateien einer Veranstaltung verwalten

Stud.IP bietet eine sehr leistungsfahige Verwaltung von Dokumenten innerhalb von Veranstaltungen. Jede
Veranstaltung verfligt automatisch liber virtuelle Veranstaltungsordner, in die jede Person, die in der
Veranstaltung eingetragen ist, unterschiedliche Materialien, die der Veranstaltung zur Verfligung gestellt
werden sollen, ablegen kann. Diese sind anschliefend sofort fiir alle anderen
Veranstaltungsteilnehmenden verfiigbar.

Um die Dateien lhrer Veranstaltung verwalten zu kénnen, wahlen Sie bitte auf lhrer Startseite den Reiter
»Meine Veranstaltungen“.

@ GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT _’_
Z' GOTTINGEN al Mensa

English

o Ela -

STUD.IP?
@

Startseite

m Lehrveranstaltungsevaluationen x Schnellzugriff B X
Veranstaltung Evaluation bis Riicklaufquote

[Meine Veranstaltungen |

Sprungmarken Keine laufenden Evaluationen Meue Veranstaltung anlegen /

Studiengruppe anlegen
EvasysWidget

In diesem Bereich sehen Sie alle Veranstaltungen, die Sie im laufenden Semester als DozentIn verwalten
konnen. Mit dem Klick auf den Veranstaltungsnamen betreten Sie den Veranstaltungsbereich.

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT 4 . —
COTTINGEN ! Mensa English Was suchen Sie? 0

o0 U0 o' ==
Al 9 % & A B Q X 0 = sTuplP®
Veranstaltungen "
Meine Veranstaltungen Meine Einrichtungen ®
Meine Veranstaltungen
VN ,) WiSe 2019/20
; . ®
Name Inhalt
Demopraktikum @ @ Q ¢Q
Aktuelle Veranstaltungen
Archivierte Veranstaltungen Demoseminar ® S9Aa &
=] e
Semesterfilter Demoveranstaltung @ L,E—] Q o
Aktuelles und letztes Semester v Demoiibung ® = g i2) ﬂa

Auf der Ubersichtsseite Ihrer Veranstaltung ist der Reiter ,,Ubersicht” automatisch ausgewéhlt - wahlen
Sie den Unterpunkt ,, Dateien”.
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Vorlesung: Demoveranstaltung - Dateien

. - " = [a] Vorlesung: Demoveranstaltung

O T Name & GréRe Autor/-in Datum Aktionen

Altionen | U Ordner 1 Demo, Dozent vor 6 Minuten :
+

7 Neuer Ordner | U Ordner 2 Demo, Dozent vor 5 Minuten E
[ Datei hinzufigen

| D] Ordner 3 Demo, Dozent vor 5 Minuten E
Dateien hochladen

Herunterladen ‘ ‘ Verschieben ‘ ‘ Kopieren ‘ ‘ Loschen ‘ ‘ Neuer Ordner

ﬁ Datei hinzufligen ‘

Neue Dateien zum Hinzufligen per
Drag & Drop in diesen Bereich ziehen.

Ansichten

Ordneransicht

Alle Dateien

In der Dateiverwaltung haben Sie die Moglichkeit, zwischen der Ordneransicht und einer Ansicht aller
Dateien der Veranstaltung zu wechseln. Auerdem kdnnen Sie hier Dateien herunterladen, bearbeiten
und neue Dateien einstellen. Bei einem Klick auf ,,Alle Dateien” wird Ihnen eine Liste aller Dateien, die in
der Veranstaltung hochgeladen wurden, angezeigt.
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Vorlesung: Demoveranstaltung - Dateien

. — ,) ] Tye Name GroBe Downloads Autor/-in Datum ¥  Aktionen
®
. .
|:| lf:\ Datei 4.pptx 0B 0 Demo, Dozent vor 2 :
Minuten
st O E—U;\ Datei 3.docx 0B 0 Demo, Dozent vor 2 E
5 Neue Dateien herunterladen Minuten
I Datei 10.pdf 3.7kB 0 Demo, Dozent  vor 2 :
Filter Minuten
me ader A /=i H :
|Name oder Autor/-in O @ Datei 2.pdf 3.7kB 0 Demo, Dozent  vor 2 :
Minuten
. N -
Ansichten O @ Datei 7.pdf 3.7kB 0 Demo, Dozent vor 2 .
Ordneransicht Minuten
. N .
Alle Dateien [l @ Datei 8.pdf 3.7kB 0 Demo, Dozent vor 2 e
Minuten
O Datei 9.pdf 3.7kB 0 Demo, Dozent  vor 2 E
Minuten
O Datei 5.txt 0B 0 Demo, Dozent vor 3 E
Minuten
O Datei 6.txt 0B 0 Demo, Dozent  vor3 :
Minuten
O Datei 1.txt 0B 0 Demo, Dozent  vor 3 :
Minuten
‘ Herunterladen ‘ ‘ Verschieben Kopieren ‘ ‘ Léschen
10.1 Die Ordneransicht
Anlegen neuer Ordner
Vorlesung: Demoveranstaltung - Dateien
. @ Vorlesung: Demoveranstaltung
O Tye Name & GréBe Autor/-in Datum Aktionen
.
Aktionen |:| U Ordner 1 Demo, Dozent vor 4 Tagen H
O |":|_| Ordner 2 Demo, Dozent vor 4 Tagen E
= Datel hinzu Ligen
D Ordner 3 Demo, Dozent vor 4 Tagen H
Dateien hochladen I.:|_| ¢
- | Herunterladen | ‘ Verschieben ‘ | Kopieren ‘ | Loschen Neuer Ordner Datei hinzufligen

—

Neue Dateien zum Hinzufligen per
Drag & Drop in diesen Bereich ziehen.

Ansichten

I Ordneransicht I
Alle Dateien
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Sie kénnen jederzeit neue Ordner anlegen, indem Sie in der Aktionen-Leiste oder auf der Schaltflache
unten in der Ordnerliste ,,Neuer Ordner” auswahlen. In dem sich 6ffnenden Fenster missen Sie einen
Namen wahlen und kdnnen einen bestimmten Ordnertyp auswahlen, standardmaRig wird der Typ
Ordner ausgewahlt. Sie haben nun noch die Moglichkeit, dem Ordner eine Beschreibung hinzuzufiigen.
Klicken Sie anschlieBend auf ,Erstellen”.

Neuer Ordner @ x

Ordnereigenschaften

Mame

Beschreibung
B I US®X ¥ |T == E om o2 o= =9 % o9

Format - A- [}-| = L IE=080 B & ~

Ordnertyp auswihlen

D Ordner
Ordner fiir Hausarbeiten @
[ Materialordner zum Anbieten von Inhalten zum Download @

Zeitgesteuerter Ordner (D

o
ril Unsichtbarer Ordner @

< ¢ ¢ ¢ ¢ ®

D Ordner fiir 8ffentlich zugingliche Daten (@D

||vzrs1u||cn |I‘xSLth:Bcn ‘

Sie konnen in einem Ordner auch noch weitere Unterordner erstellen. Ein neuer Ordner wird in der Ebene
angelegt, in der Sie sich gerade befinden.

X
o Der Ordner wurde angelegt.

Ordnertypen

I.—_l Ordner: Das ist der Standardtyp flr einen Ordner. Sowohl Dozentinnen und Tutorinnen als auch
Studierende kdnnen hier Dateien hochladen, runterladen und kopieren. Dateien aus dem Ordner |6schen
oder in einen anderen Ordner verschieben konne nur die Dozierenden und Tutorlnnen.

Ordner fiir Hausarbeiten: Dieser Ordner ist ein Hausaufgabenordner. Hier konnen Studierende
Dateien hochladen, welche nur fiir die Dozierenden und Tutorlnnen des Moduls sichtbar sind.

v

= Materialordner zum Anbieten von Inhalten zum Download: Ein Ordner flir Materialien, welche nur
zum Download zu Verfligung gestellt werden sollen. Den Inhalt des Ordners kénnen nur Dozierende und
Tutorlnnen verandern.
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Zeitgesteuerter Ordner: Ein Ordner, bei dem Sie bestimmen kdnnen, in welchem Zeitraum dieser
sichtbar fir alle anderen ist. Zusatzlich konnen Sie entscheiden, ob andere Nutzende Dateien hochladen

(write) und/oder einsehen (read) dirfen.

Zeitgesteuerter Ordner @

Sichtbar ab

unbegrenzt

Sichtbar bis

unbegrenzt

M r - Lesen (Dateien kénnen heruntergeladen werden)

& w - Schreiben (Dateien kdnnen hochgeladen werden)

©

n(:) . . . .
&l Unsichtbarer Ordner: Ein unsichtbarer Ordner, welcher nur von den Dozierenden und Tutorlnnen
gesehen werden kann. Hier kdnnen Sie Materialien zu einem Modul teilen, welche nur fir Ihre Kollegen

bestimmt sind.

|.__| Ordner fiir 6ffentlich zugéngliche Daten: Dateien aus diesem Ordner werden auf der Detailseite der
Veranstaltung zum Download angeboten. Das heildt, dass jeder Stud.IP-Nutzende den Inhalt einsehen

kann, ohne sich dafiir in die Veranstaltung eintragen zu missen.

Ordnerstruktur

In der Ubersicht finden Sie zahlreiche Informationen und Schaltflichen, die lhnen das Organisieren ihrer

Dateien erleichtern.

Sie sehen zu jedem Ordner den Typen, den Namen, den/die Autor/-in, sowie das Datum der letzten
Bearbeitung. Das Datum wird auch aktualisiert, wenn eine Veranderung in Unterordnern auftritt. Sind in
der Liste Dateien vorhanden, sehen sie zusatzlich die Grof3e.

@ Vorlesung: Demoveranstaltung

[0 Typ Name4 Gréike Autor/-in

| I‘:|_| Ordner 1 Demo, Dozent

O I‘:|_| Ordner 2 Demao, Dozent

| I‘:|_| Ordner 3 Demo, Dozent

‘ Herunterladen ‘ ‘ Verschieben | ‘ Kopieren ‘ ‘ Ldschen ‘ ‘ Neuer Ordner | ‘ Datei hinzufigen |

Datum

vor 4 Tagen

vor 4 Tagen

vor 4 Tagen

Aktionen

Links neben dem Ordnernamen sehen Sie jeweils ein E] Kastchen und ein J Aktenordnersymbol.

Folgende Aktenordnersymbole sind moglich:
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J

Dieses Symbol verdeutlicht einen Ordner, in dem sich mindestens ein Dokument oder mindestens
ein Unterordner befindet, auch wenn dieser leer ist.

|:| Dieses Symbol verdeutlicht einen leeren Ordner, der weder Dokumente noch Unterordner enthalt.

Um einen Ordner zu 6ffnen, klicken Sie einfach das Aktenordnersymbol oder den Namen an. |hre Ansicht
wechselt dann in das jeweilige Verzeichnis. Anhand der Uberschrift kénnen Sie erkennen, in welchem

Verzeichnis Sie sich gerade befinden. Befinden Sie sich im @ Hauptordner, sehen Sie den Titel lhrer
Veranstaltung in der Uberschrift.

[ Vorlesu ng: Demoveranstaltung

[0 Tvp  Name 4 GréBe Autor/-in Datum Aktionen
| I‘:|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 4 Tagen E
| I‘:|_| Ordner 2 Demo, Dozent vor 4 Tagen E
O |-:|_| Ordner 3 Demo, Dozent vor 4 Tagen E
‘ Herunterladen ‘ ‘ Werschieben | ‘ Kopieren ‘ ‘ Léschen ‘ ‘ MNeuer Ordner | ‘ Datei hinzufigen |

Navigieren Sie in einen |hrer angelegten Ordner, zeichnet sich ein Pfad in der Uberschrift ab. Jede Instanz
ist durch ein ,/‘ getrennt.

(AT / Ordner 1

|:| Typ Name & GroRe Autor/-in Datum Aktionen
| I‘:|_| Unterordner 1 Demo, Dozent vor 1 Tag E
‘ Herunterladen ‘ ‘ Verschieben ‘ | Kopieren | ‘ Loschen ‘ ‘ Neuer Ordner ‘ | Datei hinzufiigen ‘

Dringen Sie tiefer in die Ordnerstruktur ein, erweitert sich auch dementsprechend der Ordnerpfad.

Mochten Sie wieder zum Hauptordner zuriickkehren, kénnen Sie einfach auf das (&1 Hauptordnersymbol
klicken. Alternativ kdnnen Sie unter Ansichten wieder die Ordneransicht auswéhlen, die immer im
Hauptverzeichnis aufgerufen wird. Analog kdnnen Sie den Namen eines Ordners im Ordnerpfad
auswadhlen, um sich in der Ordnerstruktur wieder weiter nach oben zu bewegen.

@ Ordner 1)/ Unterordner 1

D Typ Name & GroBe Autor/-in Datum Aktionen
E] Datei 1.txt 0B Demo, Dozent vor 5 Minuten E
‘ Herunterladen ‘ ‘ Verschieben ‘ ‘ Kopieren ‘ ‘ Lischen ‘ ‘ Neuer Ordner | ‘ Datei hinzufiigen

Dateien
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Dateien erkenne Sie an dem jeweiligen Dateisymbol vor, und der angegebenen DateigrofRe nach dem
Dateinamen. Anhand des Symbols konnen Sie den Dateityp erkennen:

A: PDF-Datei .pdf

‘Ih: Word-Datei .doc .docx

P.- PowerPoint-Datei .ppt .pptx

}{r Excel-Datei Xls .xlIsx
Einfache Textdatei Axt

Bilddatei .png .jpg .jpeg
@I Downloadlink https://...

10.2 Dateien hinzufiigen

Sie kénnen in jedem beliebigen Veranstaltungsordner Dateien hinzufiigen. Offnen Sie hierzu zuerst einen
Ordner durch Klick auf das |:| Ordnersymbol oder den Ordnernamen. Haben Sie noch keinen Ordner

erstellt, knnen Sie Dateien auch direkt in den |-I|_| Hauptordner hochladen. Dateien werden immer in das

aktuelle Verzeichnis hochgeladen. Wahlen Sie dafiir die Schaltflache ,,Datei hinzufiigen” in der Leiste
unter der Ordnerliste.

|-E|_| Vorlesung: Demoveranstaltung

[] Typ Name & GrioBe Autor/-in Datum Aktionen

O ﬁ' Ordner 1 Demo, Dozent vor 5 Tagen E
| ﬁ' Ordner 2 Demo, Dozent vor 5 Tagen E
| ﬁ' Ordner 3 Demo, Dozent vor 5 Tagen E

‘ Herunterladen H Verschieben H Kopieren H Ldschen H Neuer Ordner ‘I Datei hinzufiigen I

AnschlieBend offnet sich ein Fenster, in dem Sie zuerst die Quelle der hochzuladenden Datei auswéahlen
mussen:
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Datei hinzufiigen

Quelle auswahlen

o & @ 2

Meine
Mein Computer Webadresse Meine Dateien Veranstaltungen

Sie diirfen Dateien bis zu einer GréBe von 60 Megabytes in diesem Bereich einstellen.
Sie dirfen die Dateitypen exe,vbs nicht hochladen!

¥ SchlieBen

Mein Computer

Wahlen Sie ,,Mein Computer”, kdnnen Sie nun die hinzuzufiigende Datei auswahlen. Sie kdnnen auch
mehrere Dateien gleichzeitig hochladen, indem Sie beim auswahlen weiterer Dateien die [STRG]-Taste
gedrickt halten. Wurde Ihre Auswahl erfolgreich hochgeladen, erscheint eine Systemmeldung.

>
%X

o Es wurden 4 Dateien hochgeladen

Um die Liste an soeben hochgeladenen Dateien einzusehen, wahlen Sie das #% Erweiterungssymbol in
der Systemmeldung. Die Dateien werden unter demselben Namen angezeigt, wie sie auf lhrem PC
gespeichert sind. Sie konnen die Namen jedoch nachtraglich andern.

I€
b 4

o Es wurden 4 Dateien hochgeladen
o Datei 1.txt
« Datei 2.pdf
« Datei 3.docx
* Datei 4.pptx

Sie befinden sich nun automatisch in einem neuen Fenster, in dem Sie die passende Lizenz auswdhlen
konnen. StandardmaRig werden Dateien unter der Lizenz ,Ungeklarte Lizenz* hochgeladen. Ist Ihnen die
Lizenz bekannt, oder handelt es sich um ein selbsterstelltes Dokument, konnen Sie diese nun dndern. Sie
kénnen auch nachtraglich die Lizenz anpassen.

& Beachten Sie bitte, dass Sie beim Hochladen mehrerer Dateien auch die Lizenzen aller Dateien
einstellen, falls Sie dies im automatisch aufgerufenen Dialog ausfiihren.

Wenn etwas beim Hochladen nicht funktioniert hat, werden Sie mit einer Fehlermeldung auf das Problem
hingewiesen. Meistens ist die Fehlerquelle jedoch nur ein nicht zuladssiges Dateiformat oder eine Datei, die
zu grof fiir den Upload ist.
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& Beachten Sie bitte, dass nicht alle Dateitypen fiir einen Upload geeignet sind. Die nicht erlaubten
Dateiformate werden angezeigt.

Auch die DateigroBe ist beschrankt: Als Dozierender oder Tutorln diirfen Sie maximal 60 MB groRe
Dateien hochladen. Studierende sind schon bis 15 MB begrenzt.

Wenn Sie groRe Dateien haben, die unter Umstanden zu groR fiir den Upload sind, versuchen Sie zuerst,
diese mit einem Komprimierungsprogramm (beispielsweise WinZip) zu komprimieren. Damit tun Sie allen
einen Gefallen, die die Datei spater wieder herunterladen méchten und lber keine schnelle
Internetanbindung verfiigen.

Webadresse

Diese Funktion kénnen Sie nutzen, wenn Sie eine Datei Uber eine Webadresse einbinden wollen. Die Datei
wird dann nicht auf dem Stud.IP-Server gespeichert, sondern nur (iber einen Link eingebunden. Wahlen
Sie ,,Webadresse” und geben Sie die vollstandige URL im vorgesehenen Feld ein. Zur Information bietet es
sich an, einen Namen zu vergeben und eine kurze Beschreibung zu verfassen, worum es sich bei der
verlinkten Datei handelt. Lassen Sie das Feld frei, wird der Name automatisch generiert.

Datei hinzufiigen @ x

Webadresse

Gewiinschter Dateiname

Zugriffsart
@ Direktlink
O Link Uber Proxy

Bereitgestellte Dateien kénnen heruntergeladen und ggf. weiterverbreitet werden. Dabei ist das Urheberrecht sowohl beim Hochladen der Datei als auch bei der
Nutzung zu beachten. Bitte geben Sie daher an, um welche Art von Bereitstellung es sich handelt. Diese Angabe dient mehreren Zwecken: Beim Herunterladen wird
ein Hinweis angezeigt, welche Nutzung der Datei zulissig ist. Beim Hochladen stellt die Angabe eine Entscheidungshilfe dar, damit Sie sichergehen kénnen, dass die
Datei tatséchlich bereitgestellt werden darf.

+" Speichern ‘ R Zuriick ‘

Hier werden Sie gleich beim Hinzufligen dazu aufgefordert, die passende Lizenz auszuwahlen. Scrollen Sie
dafiir weiter nach Unten im Dialog. Auch hier ist standardmaRig die ,,Ungeklarte Lizenz” ausgewahlt. Sie
koénnen die Lizenz auch nachtraglich bearbeiten. Sind Sie mit allen gewiinschten Angaben fertig, wahlen
Sie ,,Speichern”. Die neue Datei erscheint nun in der Liste.

Meine Dateien
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Sie haben auch die Mdéglichkeit Dateien aus Ihrem Profil in die Veranstaltung hochzuladen. Wahlen Sie
dafiir ,Meine Dateien” als Quelle aus. Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie aus Ilhren Dateien
wahlen kénnen.

Datei hinzufiigen @ x

Kopieren nach |j Vorlesung: Demoveranstaltung

Typ Name
I-:]—l Inbox

Alle Anhidnge eingegangener Machrichten
I-:]—I Outbox

Alle Anhdnge gesendeter Nachrichten

‘ Zuriick ‘ ‘ ¥ SchlieBen ‘

StandardmaRig sind die Ordner ,,Inbox“ und ,,Outbox” vorhanden, in denen die Anhdnge eingehender
und ausgehender Nachrichten automatisch gespeichert werden. Sie kénnen auch eigene Dateien in Ihren
personlichen Ordner hochladen. Dies kann praktisch sein, wenn Sie Dokumente haben, die Sie immer
wieder bendtigen. Beachten Sie jedoch, dass die maximale DateigréRe im persdnlichen Ordner schon auf
7 MB beschrankt ist.

& Diese Ordner werden erst sichtbar, wenn Sie zum ersten Mal Ihr persénliches
Dateimanagement aufrufen unter ,,Dateien” in der oberen Hauptleiste.

Waihlen Sie eine Datei durch Klicken auf diese aus, nun kdnnen Sie wieder die Lizenz einstellen. Klicken Sie
auf ,,Speichern”, um die Datei in |hre Veranstaltung hinzuzufiigen.

Meine Veranstaltungen

Wahlen Sie ,,Meine Veranstaltungen”, konnen Sie Dateien aus anderen Veranstaltungen kopieren. Klicken
Sie dafur auf den Namen der Veranstaltung oder auf das 3 Aktenordersymbol dieser.
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Datei hinzufiigen QR

Bild Name Semester Zum Dateibereich

@ Praktikum: Demopraktikum WiSe 2019/20 ﬁ

Seminar: Demoseminar WiSe 2019/20 ﬁ

Ubung: Demotibung WiSe 2019/20 ﬁ

Vorlesung: Demoveranstaltung WiSe 2019/20 ﬁ
‘ Zuriick ‘ ‘ ¥ SchlieBen ‘

Waihlen Sie eine Datei durch Klicken auf diese aus, nun konnen Sie wieder die Lizenz einstellen. Klicken Sie
auf ,Speichern”, um die Datei in Ihre Veranstaltung hinzuzufiigen.

Mehrere Ordner und Dateien als ZIP hochladen

Um mehrere Dateien und Ordner in einem Arbeitsschritt einzustellen, konnen Sie ein ZIP-Archiv nutzen,
welches Sie auf Ihrem Computer erstellt haben. Das Archiv kann lber eine Ordnerstruktur mit bis zu 10
Ordnern und maximal 100 Dateien verfligen. Nach dem Hochladen werden Sie gefragt, ob das Archiv
ausgepackt werden soll.

Datei hochladen @ %

b
%

o Es wurden 1 Dateien hochgeladen

Soll diese ZIP-Datei entpackt werden?

I‘ Entpacken m Nicht Entpacken HXSchIieGen ‘

Wihlen Sie ,,Entpacken”, wird die Ordnerstruktur des Archivs im Dateibereich angelegt und die Dateien
eingefligt.

& Beachten Sie bitte, dass die Namen der Ordner und Dateien direkt iibernommen werden. Flir die
Beschreibung der Elemente wird der Standardtext ,, Keine Beschreibung vorhanden” eingefiigt. Sie
kénnen aber anschliefend jeden Eintraa von Hand bearbeiten.
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Sie werden aufgefordert, die passende Lizenz auszuwahlen. Diese wird fiir alle soeben hochgeladenen
Dateien ibernommen. StandardmaRig ist die ,,Ungekldrte Lizenz“ gewahlt.

Lizenz auswahlen: 10 Dateien (OR

Bereitgestellte Dateien kinnen heruntergeladen und ggf. weiterverbreitet werden. Dabei ist das Urheberrecht sowohl beim Hochladen der Datei als auch bei der -

Nutzung zu beachten. Bitte geben Sie daher an, um welche Art von Bereitstellung es sich handelt. Diese Angabe dient mehreren Zwecken: Beim Herunterladen wird
ein Hinweis angezeigt, welche Nutzung der Datei zuldssig ist. Beim Hochladen stellt die Angabe eine Entscheidungshilfe dar, damit Sie sichergehen kénnen, dass die
Datei tatsachlich bereitgestellt werden darf.

' Speichern m ¥ Lizenzauswahl abbrechen ‘I

Wahlen Sie eine andere Lizenz aus, miissen Sie dies mit ,,Speichern” bestatigen. Mdchten Sie nichts
verandern, konnen sie auch auf , Lizenzauswahl abbrechen” klicken.

10.3 Dateien herunterladen

Sie kdnnen sowohl einzelne Dateien als auch ganze Ordner herunterladen. Dafiir gibt es mehrere
Moglichkeiten:

Um eine einzelne Datei runterzuladen, wahlen Sie einfach die jeweilige Datei in der Veranstaltung aus, in
dem Sie auf den Namen klicken. Es 6ffnet sich ein Fenster. Wahlen Sie die Schaltflache ,,Herunterladen.
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Datei 1.txt @ %

Pfad

Vorlesung: Demoveranstaltung

Beschreibung

Keine Beschreibung vorhanden.

V

Datei 1.txt

Grife 0B

Downloads o]

Erstellt 22.01.2020 13:32
Gedndert 22.01.2020 13:37
Besitzer/-in Dozent Demo

Hinweis zur Nutzung und Weitergabe:

Das Dokument wird von den Autor/-innen zur Nutzung
im Rahmen dieser Veranstaltung bereitgestellt. Sie diirfen
es fiir private Zwecke herunterladen und archivieren,
nicht jedoch ohne Erlaubnis weitergeben. Fiir dariiber
hinaus gehende Erlaubnisse (Weitergabe, Verinderung)
wenden Sie sich an die Autor/-innen oder beachten Sie
die Hinweise im Dokument.

Bedingung zum Herunterladen

Ohne Bedingung

| Nichste Datei >>

| Bearbeiten ‘I| mn Herunterladen |I| ¥ SchlieBen ‘

Ein Klick auf diese Schaltflache 1adt die Datei auf lhren Rechner. Sie steht Ihnen dann offline und lokal
jederzeit zur Verfligung.

Auch konnen Sie eine einzelne Dateien herunterladen, wenn Sie diese in der Dateiliste auswahlen.

@ Vorlesung: Demoveranstaltung

0 Typ  Name 4 GriBe Autor/-in Datum Aktionen

| I-:|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 7 Tagen

O |‘:|_| Ordner 2 Demo, Dozent vor 7 Tagen
E Datei 1.txt OB Demo, Dozent vor 23 Stunden

[:] Datei 2.pdf 3.7 kB Demo, Dozent wvor 23 Stunden

‘ Herunterladen ‘ | Verschieben ‘ ‘ Kopieren ‘ ‘ Loschen ‘ ‘ Neuer Ordner ‘ | Datei hinzufigen |

Haben Sie mindestens eine Datei gewahlt, wird die Schaltflache ,,Herunterladen” sichtbar.
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@ Vorlesung: Demoveranstaltung

EH Tvyp Named Groke Autor/-in Datum Aktionen

| I‘:|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 7 Tagen E
O I‘:|_| Ordner 2 Demo, Dozent vor 7 Tagen E
Datei 1.txt 0B Demo, Dozent vor 23 Stunden E
E] Datei 2.pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 23 Stunden E

| Verschieben |‘ Kopieren H Léschen H Neuer Ordner H Datei hinzufigen |

Ein Klick auf ,,Herunterladen” |adt die Datei auf lhren Rechner runter. Auf diese Wiese kdnnen Sie auch
mehrere Dateien, einzelne Ordner, mehrere Ordner und auch eine Mischung aus Ordnern und Dateien
gleichzeitig herunterladen. Dafiir setzen Sie bei allen gewiinschten Objekten ein Hakchen, diese werden
durch das Wahlen von ,,Herunterladen” kombiniert als ZIP-Archiv runtergeladen.

Um einen einzelnen Ordner herunterzuladen, kdnnen Sie dies auch iber den Aktionendialog ausfiihren.

Klicken Sie dafiir auf die & drei blauen Punkte rechts neben dem gewtinschten Ordner.

[a] Vorlesung: Demoveranstaltung

O Twp Name & GriiBe Autor/-in Datum Aktionen
| |‘:|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 7 Tagen E
O |‘:|_| Ordner 2 Demao, Dozent vor 7 Tagen E
[] Datei 1.txt OB Demo, Dozent vor 23 Stunden E
[] Datei 2.pdf 3.7 kB Demo, Dozent wvor 23 Stunden E

‘ Herunterladen ‘ | Verschieben ‘ ‘ Kopieren ‘ ‘ Léschen ‘ ‘ Meuer Ordner ‘ | Datei hinzufligen

Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Fenster ,,Ordner herunterladen” und der Ordner wird als ZIP-Archiv
runtergeladen.

(&7 Vorlesu ng: Demoveranstaltung

[0 Tvp  Name4 GréBe Autor/-in Datum Aktionen

| |‘:|_| Ordner 1 Demo, Dozent V@ Aktionen x
@ Info

O |‘:|_| Ordner 2 Demo, Dozent Y [F& Ordner bearbeiten

] Datei 1.txt 0B Demo, Dozent wlé Ordner hcrunterladcnl
[} Ordner verschieben

E] Datei 2.pdf 37 kB Demo, Dozent W U Ordner kopieren
Eﬁ Ordner l6schen

| Herunterladen ‘ ‘ Verschieben ‘ ‘ Kopieren ‘ ‘ Loschen | ‘ Neuer Ordner ‘ ‘ Datei hinzufigen |
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10.4 Dateien und Ordner bearbeiten

L]
Um einen Ordner oder eine Datei zu bearbeiten, rufen Sie den Aktionendialog (iber die % drei blauen

Punkte rechts neben dem gewiinschten Ordner oder Datei auf.

@ Vorlesung: Demoveranstaltung

O Tvp Name 4 GriZe Autor/-in Datum Aktionen
O |‘:|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 7 Tagen E
| |‘:|_| Ordner 2 Demo, Dozent vor 7 Tagen E
[] Datei 1.txt 0B Demo, Dozent wvor 23 Stunden E
E] Datei 2.pdf 3.7 kB Demo, Dozent vor 23 Stunden E

‘ Herunterladen ‘ | Verschieben ‘ ‘ Kopieren ‘ ‘ Ldschen ‘ ‘ Neuer Ordner ‘ | Datei hinzufigen

Wahlen Sie in dem sich 6ffnenden Dialogfenster ,,Ordner bearbeiten” bzw. ,,Datei bearbeiten”.

@ Vorlesung: Demoveranstaltung

D Typ Name & Grolle Autor/-in Datum Aktionen

a |‘:|_| Ordner 1 Demo, Dozent v Aktionen b 4
Info

| |‘:|_| Ordner 2 Demo, Dozent v

¥ Ordner bearbeiten

E] Datei 1.txt 0B Demo, Dozent vq 3 Ordner herunterladen
[ Ordner verschieben
| Datei 2.pdf 3.7 kB Demo, Dozent ¥¢ % Ordner kopieren
Eﬁ Ordner l6schen
| Herunterladen ‘ ‘ Verschieben ‘ ‘ Kopieren ‘ ‘ Laschen | ‘ MNeuer Ordner ‘ ‘ Datei hinzufligen |

Bearbeiten Sie einen Ordner, konnen Sie in dem sich 6ffnenden Fenster den Namen andern, eine
Beschreibung einfligen und den Ordnertypen einstellen. Scrollen Sie dafiir runter, um alle Maoglichkeiten
einzusehen. Eine ndhere Erlauterung der einzelnen Typen befindet sich unter Kapitel 10.1. Klicken Sie
anschlieRen auf ,Speichern” um die Anderungen zu sichern.
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Ordner bearbeiten

Ordner 1
Erstellt
Geandert

Besitzer/-in

16.01.2020 13:19
16.01.2020 13:19

Dozent Demo

Ordnereigenschaften
Name
IOrdnerl I
Beschreibung
B I US x. x I EOE 99 3 92
Format - A- 0| = NEIEm=0a8@ B & ~
Ordnertyp auswihlen

D Ordner @

I‘ +” Speichern m ¥ Abbrechen |

Bearbeiten Sie eine Datei, kdnnen Sie in dem sich 6ffnenden Fenster den Namen andern, eine
Beschreibung einfiigen und die Lizenz einstellen. Scrollen Sie runter, um alle Optionen einzusehen.
Klicken Sie anschlieBend auf ,,Speichern“ um die Anderungen zu sichern.

Datei 1.txt

GroRe

Downloads
Erstellt
Geéndert

Besitzer/-in

oB

2

22.01.2020 13:32
22.01.2020 13:37

Dozent Demo

Hinweis zur Nutzung und Weitergabe:

Das Dokument wird von den Autor/-innen zur Nutzung im
Rahmen dieser Veranstaltung bereitgestellt. Sie durfen es fir
private Zwecke herunterladen und archivieren, nicht jedoch ohne
Erlaubnis weitergeben. Fiir dartiber hinaus gehende Erlaubnisse
(Weitergabe, Veranderung) wenden Sie sich an die Autor/-innen
oder beachten Sie die Hinweise im Dokument.

Dateien online ansehen

(OR

Datei bearbeiten

Name

I Datei 1.txt |

Beschreibung

Bereitgestellte Dateien konnen heruntergeladen und ggf. weiterverbreitet werden. Dabei ist das Urheberrecht sowohl beim Hochladen der Datei als auch bei der
Nutzung zu beachten. Bitte geben Sie daher an, um welche Art von Bereitstellung es sich handelt. Diese Angabe dient mehreren Zwecken: Beim Herunterladen
wird ein Hinweis angezeigt, welche Nutzung der Datei zuléssig ist. Beim Hochladen stellt die Angabe eine Entscheidungshilfe dar, damit Sie sichergehen kénnen,
dass die Datei tatsachlich bereitgestellt werden darf.

@ Ungeklarte Lizenz @

Bitte wahlen Sie eine der angebotenen Lizenzkategorien fiir das hochgeladene Material aus.

Bitte beachten Sie:

» Mit der Option "Ungeklarte Lizenz" sagen Sie, dass Sie die Lizenz zu einem spateren Zeitpunkt nachtragen werden.
« lhre Angaben sind jederzeit anderbar.

Wenn Sie Hilfe bei der korrekten Zuordnung der Lizenzen benétigen, klicken Sie bitte @, hier .

Was darfin StudP hachgeladen Kolleginnen und

Erlaubt
@ selbsterstelites © + © Materialien © Material gem. § 60a
Material it geeigneter Lizznz ] UrhG ohne Schrftwerke
e

For ufeberechtich peschitute

Nicht erlaubt

e sehitaten Werke,
i Unfang o A it s @
cer © fallen, sowe:

+ prsenationsioten (mit + Wt dortn

I| «* Speichern ‘” % Abbrechen ‘

Um eine Datei online zu 6ffnen, klicken Sie auf das ' Datei-Symbol vor dem Namen der Datei.

O [

Datei 2.pdf

3.7 kB Demo, Dozent vor 5 Tagen E
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10.5 Dateien aktualisieren

Sie haben die Moglichkeit, die Datei zu aktualisieren. Sie liberschreiben damit die vorhandene Datei durch

eine neue Version! Rufen Sie dafiir den Aktionendialog (iber die & drei blauen Punkte rechts neben der
Datei auf und wahlen Sie in dem Dialogfenster ,,Datei aktualisieren”.

|-Z|_| Vorlesung: Demoveranstaltung

|:| Typ Name 4 GroRe
O I':|_| Ordner 1

O I-:]_I Ordner 2

] Datei 1.txt 0B
] Datei 2.pdf 3.7kB

Autor/-in

Demo, Dozent

Demo, Dozent

Demo, Dozent

Demo, Dozent

Datum

vor 11 Tagen

vor 11 Tagen

vor 5 Aktionen

Info

Aktionen

%

[3' Datei bearbeiten

Herunterladen Verschieben Kopieren

Loschen

Neuer Ordner

E G Datei aktualisieren .

E_} Datei verschieben
E.j' Datei kopieren

I Dateiléschen

Klicke Sie in dem neuen Fenster auf ,,Bitte die neue Version der Datei Dateiname auswahlen.” Und
wahlen Sie die neue Datei aus. Haben Sie ihre Auswahl getroffen, erscheint der Name der neuen Datei
rechts neben der Aufforderung. Wenn Sie auch den neuen Dateinamen tGibernehmen wollen, setzen Sie
dafiir einen Haken. Klicken Sie auf , Aktualisieren, um die Datei hochzuladen und damit die alte Version

zu Uberschreiben.

Datei aktualisieren

OR
||£| Bitte die neue Version der Datei Datei2.pdf auswéhlen.l
|D Dateinamen aus neuer Dateiversion i.'lbernehmen.l
|‘ « Aktualisieren ‘” ¥ Abbrechen ‘
Nachdem die Datei erfolgreich aktualisiert wurde, erscheint eine Systemmeldung.
X

o Datei Datei 2.pdf wurde aktualisiert!

10.6 Dateien oder Ordner verschieben
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Hier haben Sie die Mdoglichkeit, die Datei in einen anderen Ordner innerhalb einer Veranstaltung zu
verschieben. Das ist niitzlich, wenn man eine Datei aus Versehen zu einer verkehrten Sitzung hochgeladen

hat. Wahlen Sie ,,Datei verschieben” in dem Aktionendialog, den Sie lber die Edrei blauen Punkte rechts
neben der Datei aufrufen kénnen.

|.Z|_| Vorlesung: Demoveranstaltung

[0 Ty Name4 GroRe Autor/-in Datum Aktionen
[l I':|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 11 Tagen E
[l I-:]_I Ordner 2 Demo, Dozent vor 11 Tagen E
| Datei 1.txt 0B Demo, Dozent vor 5 Aktionen ) 4
[l Datei 2.pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 5 @ info

¢ Datei bearbeiten
G Datei aktualisieren |
I |}? Datei verschieben
|__F1' Datei kopieren

Herunterladen Verschieben Kopieren Léschen Neuer Ordner E

I Dateildschen

Mochten Sie die Datei in einen anderen Ordner dieser Veranstaltung verschieben, wahlen Sie ,,Aktueller
Ordner” und navigieren Sie zu dem gewlinschten Zielordner. Die Navigation starten in dem Ordner, in
dem Sie sich aktuell befinden.

Ziel wihlen OR

Ziel zum Verschieben auswahlen

M@ M

Aktueller Meine Meine
Ordner Meine Dateien

Veranstaltungen Einrichtungen

¥ SchlieRBen

Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit ,,Hierher verschieben”.
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Ziel wahlen

Verschieben nach Ij] Unterordner 1

@ x

Typ Name

Ein Verzeichnis nach oben wechseln

« Hierher verschieben ‘l Zurlick

R Schlielen

Haben Sie das getan, wurde die Datei vom Ursprungs- in den neuen Ordner verschoben und Sie werden

dariiber vom System informiert.

o Die Datei wurde verschoben!

Alternativ kdnnen Sie die Datei auch in lhren persénlichen Dateibereich verschieben, in dem Sie in der
vorherigen Auswahl ,Meine Dateien” wahlen. Mochten Sie die Datei in eine andere Veranstaltung

verschieben, wahlen Sie ,,Meine Veranstaltungen”. Auch kénnen Sie die Datei in den Dateibereich der
Einrichtung verschieben, indem Sie ,,Meine Einrichtungen“ wahlen.

Wenn Sie mehrere Dateien auf einmal verschieben wollen, wahlen Sie in der Dateiverwaltung die zu
verschiebenden Dateien und klicken Sie auf die Schaltflache ,Verschieben“. Die Schritte danach sind

identisch zu den bereits beschriebenen.

@ / Ordner 2

Typ  Name4 GriiBe Autor/-in Datum Aktionen
@ Datei 2.pdf 3.7 kB Demo, Dozent vor 11 Tagen E
Datei 7.pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 11 Tagen E
@ Datei 8.pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 11 Tagen E
Datei 9.pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 11 Tagen E
@ Datei 10 pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 11 Tagen E

Herunterladen ‘ Kopieren ‘ ‘ Léschen ‘ ‘ Neuer Ordner ‘ ‘ Datei hinzufligen

Flir Ordner ist der Vorgang analog.
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10.7 Dateien oder Ordner kopieren

Sie haben die Moglichkeit, eine Datei in einen anderen Ordner innerhalb der Veranstaltung oder in eine
andere Veranstaltung zu kopieren. Wahlen Sie die entsprechende Datei aus und wahlen Sie ,Datei
L]

kopieren” im Aktionendialog, den Sie liber die : drei blauen Punkte rechts neben der Datei aufrufen
kénnen.

|.I|_| Vorlesung: Demoveranstaltung

|:| Typ Name 4 GroRe Autor/-in Datum Aktionen
|:| I.:|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 11 Tagen E
|:| I.:]_I Ordner 2 Demo, Dozent vor 11 Tagen E
] Datei 2.pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 3 Aktionen ) 4
@ Info
|:| @ Datei 3.docx 0B Demo, Dozent vor 4
v Er Datei bearbeiten
Herunterladen Verschieben Kopieren Loschen Neuer Ordner E c Datel akiualisieren

[ Datei verschieben

rE;" Datei kopieren

I Dateiléschen

Mochten Sie die Datei in einen anderen Ordner dieser Veranstaltung kopieren, wahlen Sie ,,Aktueller

Ordner” und navigieren Sie zu dem gewlinschten Zielordner. Die Navigation starten in dem Ordner, in
dem Sie sich aktuell befinden.

Ziel wahlen

OR,

Ziel zum Kopieren auswahlen

V]

Aktueller
Ordner

L,

Meine

m

Meine
Einrichtungen

P

Meine Dateien Veranstaltungen

¥ SchlieRBen

Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit ,,Hierher verschieben”.

-71-



Ziel wihlen OR,

Kopieren nach D] Unterordner 1

Typ Name

Ein Verzeichnis nach oben wechseln

« Hierher kopieren Zurtick ¥ SchlieBen

Haben Sie das getan, wurde die Datei in den anderen Ordner kopiert und Sie werden vom System dartber
informiert.

o Die Datei wurde kopiert!

Alternativ kdnnen Sie die Datei auch in lhren persénlichen Dateibereich kopieren, in dem Sie in der
vorherigen Auswahl ,,Meine Dateien” wahlen. Mochten Sie die Datei in eine andere Veranstaltung
kopieren, wahlen Sie ,,Meine Veranstaltungen“. Auch konnen Sie die Datei in den Dateibereich der
Einrichtung kopieren, indem Sie ,,Meine Einrichtungen” wahlen.

Wenn Sie mehrere Dateien auf einmal kopieren wollen, wahlen Sie in der Dateiverwaltung die zu
kopierenden Dateien und klicken Sie auf die Schaltflache ,, Kopieren“. Die Schritte danach sind identisch zu
den bereits beschriebenen.

(&7 / Ordner 2

Typ Name & GroRe Autor/-in Datum Aktionen
Datei 2_pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 11 Tagen E
@ Datei 7.pdf 3.7 kB Demo, Dozent vor 11 Tagen E
Datei 8.pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 11 Tagen E
@ Datei 9.pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 11 Tagen E
Datei 10.pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 11 Tagen E
| Herunterladen | ‘ Verschieben | ‘ Léschen ‘ ‘ Neuer Ordner ‘ ‘ Datei hinzufiigen

Fir Ordner ist der Vorgang analog.
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10.8 Dateien oder Ordner l6schen

Sie konnen sowohl einzelne Dateien / Ordner, als auch mehrere auf einmal I16schen. Méchten Sie nur eine
L]

Datei oder einen Ordner l6schen, rufen Sie den Aktionendialog tiber die & drei blauen Punkte rechts
neben dem gewiinschten Objekt auf und klicken auf ,,Datei I6schen” bzw. ,,Ordner I6schen”.

|.E|_| Vorlesung: Demoveranstaltung

] Typ Name & GréRe Autor/-in Datum Aktionen

] I-:]_I Ordner 1 Demo, Dozent VG Aktionen x
@ Info

Ordner 2 Demo, Dozent \e

O I.:|_| B" Ordner bearbeiten

| Datei 2.pdf 3.7kB Demo, Dozent Ve él Ordner herunterladen
) Ordner verschieben

|:| @ Datei 3.docx 0B Demo, Dozent \e I:il- Ordner kopieren

Eﬁ Ordner |6schen

Herunterladen Verschieben

Kopieren Loschen Neuer Ordner

orTe T T

TE AT AT T |

Um mehrere Dateien und / oder Ordner auf einmal zu I6schen, wahlen Sie diese durch das Setzen eines
Hakens aus und wahlen Sie die nun verfligbare Schaltflache , Loschen”.

|.Z|_| Vorlesung: Demoveranstaltung

= Typ Name A GroBBe Autor/-in Datum Aktionen
I':|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 12 Tagen E
|:| I-:]_I Ordner 2 Demo, Dozent vor 12 Tagen E
Datei 2.pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 1 Tag E
I_WFI Datei 3.docx 0B Demo, Dozent vor 1 Tag E

Herunterladen

Verschieben

Kopieren

Léschen

Neuer Ordner

Datei hinzufligen

Bevor die Dateien endgliltig geldscht werden, miissen Sie die Aktion bestatigen. Klicken Sie dafiir auf ,,Ja“.

Bitte bestatigen Sie die Aktion

x

Soll die Auswahl wirklich geléscht werden?

v Ja ¥ Nein

Wurde ihre Auswahl erfolgreich geldscht, erhalten Sie eine Systemmeldung.
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o Der Ordner wurde geldscht!
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11 Das Forum

& Die Administration und Pflege des Forums lhrer Veranstaltungen gehéren zu den Pflichten von
Dozierenden. Wenn Sie sich nicht selbst darum kiimmern kénnen, vergeben Sie entsprechende Rechte
an eine_n lhrer Tutorinnen oder sperren Sie das Forum, wenn Sie es nicht nutzen wollen, um
Missbrauch zu verhindern.

Sie kénnen auf verschiedenen Wegen in das Forum einer Veranstaltung gelangen. Wahlen Sie auf der

Ubersichtsseite ,Meine Veranstaltungen” das @ Forumssymbol aus. Ist das Symbol grau, bedeutet dies,
dass es keine neuen Beitrage seit lhrem letzten Besuch gibt und Sie gelangen automatisch zur

»Ubersicht“. Ist das Symbol auf Ihrer Veranstaltungsiibersichtsseite C——" rot, bedeutet dies, dass seit lhrem

letzten Besuch neue Betrage hinzugekommen sind und Sie gelangen direkt zu der Ansicht ,Neue
Beitrage”.

WiSe 2019/20

Name Inhalt

allel

A Demopraktikum
A Demoseminar

A Demoveranstaltung

® 6 & ©
W W W w
be]
o
% %% o

A Demolibung

Sie gelangen auch in das Forum, wenn Sie in einer Veranstaltung den Reiter Forum anklicken.

) S o0 U o' _| P A
ﬁVera|n5,t3|~|ngen - - B m Q /‘ D o STUD.IPO

Ubersicht Verwaltung |F0rum| Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Mehr ... @

Vorlesung: Demoveranstaltung - Kurzinfo

——— Grunddaten
Zeit / Veranstaltungsort

Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Kurzinfo Erster Termin
Details Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Dozentlnnen

Sie sehen dann die Ansicht ,,Ubersicht, in der die jeweiligen Kategorien und Bereiche des Forums
ersichtlich sind. Die Kategorien sind die hochste Instanz, in diesen kdnnen Bereiche erstellt werden. In
den Bereichen kann man Themen erstellen, indem die jeweiligen Diskussionen stattfinden konnen. Sie
konnen das komplette Forum abonnieren, um Stud.IP interne Nachrichten zu bekommen, falls im Forum
neue Beitrage verfasst werden und ersichtlich sind.
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Vorlesung: Demoveranstaltung - Forum

DE=E

® Ubersicht

Allgemein

Name des Bereichs Beitrige

Ubersicht

Neue Beitrage
Letzte Beitrage
Gemerkte Beitrage

Allgemeine Diskussion 1

== ) - .
Hier ist Raum fir allgemeine Diskussionen

letzte Antwort

von Studentin Demo
am 29.01.2020, 13:02 @

o0

Suche

Bereich hinzufiigen ==

Komplettes Forum abonnieren

Titel @ Inhalt @ Autor/-in

Beitrage als PDF exportieren ‘

=% . . e
Ansonsten werden Sie immer tber das & rote Forumssymbol in der Veranstaltungstbersicht Gber neue

Beitrage informiert.

Wenn Sie in den Bereich navigieren...

® Ubersicht

Allgemein @
} Name des Bereichs Beitrage letzte Antwort
| IEII Allgemeine Diskussion 1 von Studentin Demo E

Hier ist Raum fir allgemeine Diskussionen

am 29.01.2020, 13:02 @

...und auf ein Thema klicken, kdnnen Sie die Beitrage lesen.

@ / Allgemein / Allgemeine Diskussion

Hier ist Raum fiir allgemeine Diskussionen

Bereich hinzufiigen =

Thema Beitrige letzte Antwort
Erster Beitrag

= Vvon Studentin Demo am 29.01.2020, .

S 1 keine Antworten
13:02
Text

Neues Thema erstellen Diesen Bereich abonnieren

Beitrage als PDF exportieren

Sie haben nun verschiedene Méglichkeiten innerhalb eines Themas.

Sie kénnen die Beitrage lhrer

Vorposter zitieren, den Beitrag bearbeiten, das gesamte Thema l6schen oder auch Beitrage via Stud.IP

interner Nachrichten weiterleiten.
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& / Allgemein / Allgemeine Diskussion / Erster Beitrag

B Studentin Demo, 29.01.2020, 13:02

Erster Beitrag
Text

Beitrag zitieren

Beitrag bearbeiten

Thema léschen Beitrag weiterleiten

#& Studentin Demo

Autor/-in
Beitrage: 1
Erhaltene "Gefallt mir!": O

@ o=
Gefallt mir!

Antworten

Thema schlieBen

Dieses Thema abonnieren

Beitrage als PDF exportieren

In einem Thema ist es moglich zu sehen, wer die Beitrage erstellt hat. Durch einen Klick auf das Profilbild
oder den Namen gelangen Sie zum Profil dieses Nutzers. Unter dem Profilbild haben Sie die Mdglichkeit

die Beitrage zu merken, indem Sie auf die @Bﬁroklammer klicken. Mit Hilfe des &= Kettensymbols
koénnen Sie direkt zu dem jeweiligen Beitrag springen (nitzlich, wenn Sie einen Link zu einem bestimmten
Beitrag verschicken moéchten). Gefallt Thnen ein Beitrag, konnen Sie diesen , liken” (auf ,,Gefallt mir!“

klicken).

B Studentin Demo, 29.01.2020, 13:02

Erster Beitrag
Text

Beitrag zitieren

Beitrag bearbeiten

Thema I6schen Beitrag weiterleiten

& Studentin Demo
Autor/-in

Beitrage: 1
Erhaltene "Gefallt mir!": O

Q oo

Gefallt mir!

Sie selbst haben jetzt vier Moglichkeiten. Sie kénnen aktiv an der Diskussion teilnehmen, indem Sie lhre
Meinung kundtun. Klicken Sie hierzu auf ,,Antworten“. Sie kénnen durch einen Klick auf ,,Thema
schlieBen” dafiir sorgen, dass in diesem Thema keine weiteren Beitrage eingestellt werden kdnnen. Die
Studierenden sehen die bereits eingestellten Beitrage aber noch. Bei Bedarf konnen Sie ein geschlossenes
Thema auch wieder 6ffnen. Zusatzlich kénnen Sie ,,Dieses Thema abonnieren”, um eine Stud.IP-interne
Nachricht zu erhalten, falls ein neuer Beitrag in diesem Thema verfasst wurde. Zuletzt haben Sie die
Moglichkeit die verfassten Beitrdge als PDF zu exportieren, indem sie auf ,,Beitrage als PDF exportieren”

klicken.
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B Studentin Demo, 29.01.2020, 13:02

Erster Beitrag
Text

Beitrag zitieren

Beitrag bearbeiten

Thema l6schen

Beitrag weiterleiten

#@ Studentin Demo
Autor/-in

Beitrage: 1

Erhaltene "Gefallt mir!": O
) oo

Gefallt mir!

Antworten

Thema schlieRen

Dieses Thema abonnieren

Beitrage als PDF exportieren

Themen sind folgendermalen gegliedert: Der dlteste Beitrag steht oben, der neueste am Ende der
Baumstruktur. Das mag ungewdhnlich erscheinen, aber das Forum arbeitet nicht nach einem
chronologischen System. Es folgt dem Prinzip der sog. threaded discussion, indem aufeinanderfolgende

Beitrage aneinandergehangt werden (thread = Faden). Das ermoglicht das bequeme "durcharbeiten"
einer Diskussion von oben nach unten.

Wenn in einem Thema mehrere Beitrdge vorhanden sind, kdnnen Sie auch einzelne, moglicherweise
unangebrachte Beitrage l6schen.

E Student Demo, 29.01.2020, 13:38

Antwort

Beitrag zitieren

Beitrag bearbeiten ‘

‘ Beitrag |6schen ‘

‘ Beitrag weiterleiten
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12 Mehr Funktionen

Sie haben die Moglichkeit, zusatzliche Funktionen zu Ihrer Veranstaltung hinzuzufiigen. Hier wird eine
Auswahl an den am haufigsten benutzten Funktionen vorgestellt. Flr Informationen zu anderen, hier
nicht aufgefiihrten Funktionen, informieren Sie sich bitte in der allgemeinen Stud.IP-
Nutzerdokumentation.

Sie kdnnen einzelne Funktionen in lhrer Veranstaltung aktivieren und deaktivieren. Rufen Sie dafiir den
Reiter ,,Mehr ...“ auf.

A9 = oaB o QAXPE g

Veranstaltungen

Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki | Mehr ... ®

Vorlesung: Demoveranstaltung - Kurzinfo

. =

Grunddaten

Zeit / Veranstaltungsort
Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.

Kurzinfo Erster Termin
Details Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Dozentlnnen

Hier werden lhnen alle Funktionen aufgelistet, die Sie in lhrer Lehre nutzen kdnnen. Fir eine kompaktere
Ubersicht kdnnen Sie in der Ansicht alles zuklappen.

Vorlesung: Demoveranstaltung - Mehr Funktionen

Lehr- und Lernorganisation

Ablaufplan B4 Anzeige aller Termine der Veranstaltung, ggf. mit Themenansicht

Kategorien . — d « Inhaltliche und rdumliche Orientierung fir Studierende
5 y : « Beschreibung der Inhalte einzelner Termine

« Raumangabe

« Themenzuordnung zu Terminen

« Terminzuordnung zu Themen

Lehr- und Lernorganisation
Kommunikation und Zusammenarbeit
Inhalte und Aufgabenstellungen
Sonstiges

Der Ablaufplan listet alle Prasenz-, E-Learning-, Klausur-, Exkursions-

und sonstige Veranstaltungstermine auf. Zur besseren Orientierung

und zur inhaltlichen Einstimmung der Studierenden kénnen Lehrende

E= Alphabetische Anzeige ohne den Terminen Themen hinzufiigen, die z. B. eine Kurzbeschreibung der
Kategorien Inhalte darstellen.

Ansichten

Um Funktionen zu aktivieren, wahlen Sie diese einfach durch das Setzen eines Hakchens aus und
entfernen Sie den Haken, wenn Sie es deaktivieren mochten.
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Vorlesung: Demoveranstaltung - Mehr Funktionen

Lehr- und Lernorganisation
o —
[} Ablaufplan B Anzeige aller Termine der Veranstaltung, ggf. mit Themenansicht

Kategorien

. ol .
Lehr- und Lernorganisation [] | Dateien [ Austausch von Dateien

Kommunikation und Zusammenarbeit

Inhalte und Aufgabenstellungen
Sonstiges [ § Informationen [i] Freie Gestaltung von Reiternamen und Inhalten durch Lehrende.

Ansichten
[J} Gradebook E= Noten- und Fortschrittserfassung (Gradebook)
= Alles aufklappen

S Alphabetische Anzeige ohne
Kategorien

E Literatur E| Erstellung von Literaturlisten unter Verwendung von Katalogen

Nach erfolgreicher Aktivierung erscheint ein neuer Reiter in lhrer Veranstaltung. Deaktivieren Sie die
Funktion wieder, verschwindet auch wieder der zugehérige Reiter.

® N L L] U0 " —] — 5
ﬁVeran;iungenu - B Q A D - STUD.IP,)

Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki | Blubber | Mehr ... @

Vorlesung: Demoveranstaltung - Mehr Funktionen

. o "Blubber" wurde aktiviert.

Lehr- und Lernorganisation

Kategorien

Ablaufplan B4 Anzeige aller Termine der Veranstaltung, ggf. mit Themenansicht
Lehr- und Lernorganisation

Kommunikation und Zusammenarbeit

12.1 Blubber

Blubber bietet Ihnen und lhren Studierenden eine Moglichkeit in Echtzeit miteinander zu kommunizieren
und zu diskutieren. Sobald Sie die Funktion aktiviert haben, kdnnen Sie es (iber die Registerkarte

L]
,Blubber“ in Ihrer Veranstaltung, oder iiber die ®. drei Blasen in Ihrer Veranstaltungsiibersicht aufrufen.
L
Sind ungelesene Nachrichten vorhanden, erscheint das ‘®. Blubbersymbol rot.

Bitte beachten Sie, dass Sie sich auch hier um die Administration selbst kiimmern missen, um Missbrauch
zu verhindern.
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[]»

Dozent Demo /o Minuten B Eﬂ
Das ist ein Demoblubber.

Studentin Demo B

@ Dozent Demo Das ist eine Demoantwart!

[]>

Blubbersyntax
Blubber bedient sich einer eigenen Syntax, die besondere Funktionen ermaoglichen:

e Sie kdnnen Personen erwadhnen, indem Sie eine Antwort mit @benutzername oder @ “Vorname
Nachname“ einleiten (im Beispiel @“Dozent Demo*“). Diese Person erhélt dann eine systeminterne
Nachricht, dass sie erwahnt wurde. Beachten Sie dabei, dass die Kombination ,Vorname
Nachname” unter Umstdanden nicht eindeutig ist und eventuell eine falsche Person benachrichtigt
wird. Verwenden Sie deshalb @benutzername, sofern dieser bekannt ist.

e Wenn Sie bestimmte Themen besonders Kennzeichnen wollen, kdnnen Sie sich des #Hashtags
bedienen. Diese erscheinen dann in einer neuen Spalte, wo durch Anklicken alle Betrage mit dem
jeweiligen Hashtag angezeigt werden (Beispiele: #Aufgabel, #Frage, #Vorlesung).

e Dateien kénnen einfach per Drag & Drop in das Blubberfenster gezogen werden. Diese sind dann

A
fir alle Benutzer des Streams abrufbar. Alternativ konnen Sie Dateien (iber den 1 Uploadbutton
hochladen.

Vorlesung: Demoveranstaltung - Blubber

I. #Demohashtag
o .
=

Hashtags B Dozent Demo Vor wenigen Sekunden E¥ T
Das ist ein #Demohashtag.
#Demohashtag

#Demohashtag

[1»

Erstellen eines Streams
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Einen Stream zu erstellen ergibt vor allem Sinn, wenn Sie bestimmte #Hashtags |hrer Veranstaltung
gesondert angezeigt bekommen mochten. So kdnnen Sie auf einen Blick beispielsweise alle gestellten
#Fragen lhrer Studenten sehen und diese der Reihenfolge nach abarbeiten, sofern diese zuvor von lhren
Studenten vorher mit dem #Hashtag #Frage versehen wurden.

Klicken Sie, um einen Stream zu erstellen, oben auf Community.

Es 6ffnen sich nun alle Blubberstreams, die Sie verfolgen. Um einen neuen Stream hinzuzufiigen, klicken
Sie die Registerkarte ,,Neuen Stream erstellen” an.

@ GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT . S
GOTTINGEN English Was suchen Sie? (o} v

A 2P M a2 B B Q R @ = sTun.IP")

Community

Blubber Werist online? Kontakte Studiengruppen Rangliste @

Globaler Blubberstream

.. Schreib was, frag was.
[ ] A
=

Globaler Stream
Neuen Stream erstellen

Dozent Demo Vor wenigen Seku den [ T

Hashtags Demoblubber

Hier konnen Sie nun alle nétigen Einstellungen vornehmen. Sie konnen einen Titel flir lhren Stream
wahlen und festlegen, in welcher Reihenfolge die Beitrdge angezeigt werden sollen. Wahlen Sie nach
Alter, so werden die dltesten Beitrage oben angezeigt, wahlen Sie nach neuester Aktivitdt, so sehen Sie
die neuesten Beitrage ganz oben. Setzen Sie ein Haken, so wird der Stream standardmaRig angezeigt,
wenn man auf Community klickt. Auch kénnen Sie ein Bild hochladen, das zu dem Stream angezeigt wird.

Neuen Stream erstellen

Titel

Sortierung der Threads

Nach Alter v
2y Bild

O Standardstream, wenn man auf Community klickt

Bisherige Anzahl Threads in diesem Stream O

Als nachstes legen Sie fest, welche Beitrage in lhrem Stream angezeigt werden sollen. Sie kdnnen
verschiedene Kriterien bestimmen, die ein Beitrag erfillen muss. Sie kénnen Veranstaltungen wahlen,
dessen Blubber angezeigt werden, sowie Kontaktgruppen, von denen Blubber einbezogen werden und
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#Hashtags festlegen, die der Blubber enthalten muss. Nur Beitrage, die alle Kriterien erfiillen werden
angezeigt.

Sammlung

Definiere, welche Postings Dein Stream umfassen soll.

0] da #

Veranstaltungen Kontaktgruppen Hashtags
alle alle Buddies
Demoseminar
Demopraktikum
Demoveranstaltung
Demoiibung
L O O

Um bestimmte Beitrage auszuschlieBen, kdnnen Sie Filter festlegen. Kriterien hierfir kdnnen der Blubber-
Typ sein, die Veranstaltung, in denen der Blubber eingestellt wurde, Kontaktgruppen, die den Blubber
erstellt haben sowie Sie Hashtags definieren kdnnen, welche enthalten sein missen, damit der Beitrag
rausgefiltert wird oder welche, die nicht enthalten sein dirfen, sodass ein Beitrag, der diese Hashtags
nicht enthalt, nicht im Stream angezeigt werden kann.

Filterung

Grenze die oben definierte Sammlung an Postings ein

=Y 0, . # #

Blubber-Typen Veranstaltungen Kontaktgruppen Nur mit Hashtags Ohne Hashtags
Offentlich alle alle Buddies
Privat Demoseminar
Veranstaltungsblubber Demopraktikum
Demoveranstaltung
Demolibung
] O O O O

Haben Sie alles eingestellt, klicken Sie auf .

12.2 StudIPad

StudIPad bietet Ihnen die Mdéglichkeit, mit mehreren Personen simultan dasselbe Textdokument in
Echtzeit zu bearbeiten. Dafliir missen Sie StudIPad aktiviert haben und sich in den Reiter begeben. In der
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Veranstaltungstbersicht erreichen Sie es Giber das StudIPad-SymboI, welches rot eingefarbt ist,
sobald es Neuigkeiten gibt.

(13 10 [ 7 o ul
A 9 X & A B Q KR [ = STUD IP")
Veranstaltungen "
Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Lernmodule Blubber Meetings Medien Mehr ... @
- StudlPad
. f.) o Zur Zeit sind keine Stud.IPads fiir diese Veranstaltung vorhanden.
Name des neuen Pads:
Um ein Pad zu erstellen, geben Sie den Namen des neuen Pads ein und klicken Sie auf ,,anlegen”.
'Y ) 10 o \J —

A 2% % a4 B B Q KR @ = STUD IP")
Veranstaltungen "
Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Lernmodule StudiPad Blubber Meetings Medien Mehr ... @

- StudlPad
R Stud.IPads
o 0] .
Demopad (neu) iR 25'02?22% || Pad 6ffnen ‘l ‘ Einstellungen

Name des neuen Pads: ‘ |

Wahlen Sie ,,Pad 6ffnen” um ein bestehendes Pad zu 6ffnen. Dieses wird in einem neuen Tab gedffnet
und sieht aus wie ein Texteditor.

Untitled Pad _,

B I | U | = F=ANCIE*JNIE « SRR |

[l
M
o
J
Q
e
g

Welcome to Stud.IPad!

1
2
2 This pad text is synchronized as you type, so that everyone viewing this page sees the same text. This allows you to collaborate seamlessly on documents!
4

Der Text im Textfeld kann uneingeschrankt bearbeitet werden, wobei jede Person ihre eigene
Farbmarkierung erhalt. Die Eingaben miissen nicht gespeichert werden, Sie werden in Echtzeit aktualisiert
und gesichert, sodass ein anderer, der das Pad zur selben Zeit offen hat, sehen kann, was sie gerade
schreiben.

Im Folgenden werden die Schaltflichen detaillierter beschrieben:

B fetter Text

"' kursiver Text
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(=}

unterstrichener Text

durchgestrichener Text

nummerierte Liste

‘= einfache Liste

i
njl

Text einricken

A
il

Text ausriicken

J

Riickgangig

€ Wiederholen

< Autorenfarben entfernen
Color ' markierten Text einfirben

“ Textdateien in das Pad importieren / Pad als Textdatei exportieren
© vergangene Versionen anzeigen

% aktuelle Version im Verlauf markieren

o Einstellungen

<>

Pad teilen

L Anzeigenamen & -farbe dndern
Sie haben einige Optionen zum Einstellen Ihres Pads. Wahlen Sie dafiir ,,Einstellungen”.

- StudIPad

| AR

Stud.IPads

Demopad (neu) letzte Anderung: 28.02.2020, 15:25 Pad &ffnen |I Einstellungen I

Funktionen

Kontrollelemente anzeigen
Farbsteuerelemente anzeigen

Import- Exportelemente ein- oder ausblenden
Chat anzeigen

Zeilennummern anzeigen

Schutz und Sichtbarkeit auBerhalb Stud.|P

[ Schreibrechte entziehen (Schreibschutz) Passwort: ‘ zuweisen | @ | Pad verdffentlichen |®

Pad léSChen
Name des neuen Pads:| | anlegen

Sie kdnnen den Umfang der Funktionen des Pads verdandern sowie ein Passwort festlegen, welches
eingegeben werden muss, bevor das Pad verwendet werden kann. Sie haben auch die Moglichkeit das
Pad zu veréffentlichen, sodass auch ohne Stud.IP-Zugang darauf zugegriffen werden kann. Das kann z.B.
praktisch sein, wenn an einem Projekt auch auReruniversitdre Teilnehmende mitarbeiten. Durch das
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Veroffentlichen des Pads und das Setzen eines Passworts, braucht man fiir den Zugriff zwar kein Stud.IP-
Zugang, aber das Passwort des Pads.

Nachdem Sie die Einstellungen verandert haben, klicken Sie auf ,,speichern”.

Um ein Pad zu |6schen, wahlen Sie ,,Pad l6schen”.

12.3 Lernmodulschnittstelle

Nachdem Sie die Lernmodulschnittstelle aktiviert haben, kénnen Sie sogenannte Lernmodule aus zwei
verschiedenen Systemen einbinden: llias oder LonCapa.

llias

llias bietet lhnen umfangreiche Méglichkeiten Materialen zum Selbststudium zu erstellen sowie Tests,
durch welche Studierende z.B. Vorleistungen erbringen kénnen oder aber auch einfach als Ubung zur
Klausurvorbereitung absolvieren kénnen. Hier liegt die Konzentration auf der Schnittstelle zwischen llias
und Stud.IP, auf die einzelnen Funktionen in Ilias wird nicht ndher eingegangen. Fiir eine umfangreiche
Einflhrung in llias und die Verwaltung von Lernmodulen, besuchen Sie bitte die llias Grundlagenschulung,
die Daten entnehmen Sie bitte folgender Website:

https://www.uni-goettingen.de/de/veranstaltungen/125199.html

Lernmodul erstellen

Um ein eigenes Lernmodul zu erstellen, wahlen Sie oben in der Hauptleiste ,,Tools” und klicken Sie dann
im Unterment auf ,,Lernmodule”.
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A 7 % &a B @B Q % s-ruo.IP")

Ankiindigungen Fragebdgen Evaluationen Literaturl Lernmodule IExport ®

Meine Lernmodule und Benutzer-Accounts

ou
E

b ) -
- ‘ﬂ) Meine Lernmodule und Benutzer-Accounts

llias

Aktionen ’_

@ Zur llias Startseite Mein Benutzeraccount

Loginname: studip_tst_dozent_demo

Hier gelangen Sie direkt zur Startseite im angebundenen System: llias

Meine Lernmodule

» @ Demotest llias / ILIAS-Test

» & Demoiilbung llias / ILIAS-Ubung

Neues Lernmodul erstellen

Typ flir neues Lcrnmudull Bitte auswihlen v I

Wahlen Sie anschlieBend den Lernmodultypen aus und bestéatigen Sie lhre Auswahl mit ,,Auswdhlen”.

Klicken Sie danach auf die erscheinende Schaltflache .

Lernmodule zu Veranstaltungen hinzufiigen

Um lhre Lernmodule zu einer Veranstaltung hinzuzufiigen, 6ffnen Sie die Lernmodulschnittstelle lhrer
Veranstaltung. In der Veranstaltungsibersicht kénnen Sie dafir das @ Lernmodul-Symbol in der

. N,
Veranstaltung wahlen. Wurden neue Lernmodule angebunden, erscheint ein W< rotes Symbol.

Wahlen Sie als angebundenes System llias aus und bestatigen Sie mit ,,Auswahlen”.

) N 22 1y Ky = —
ﬁ\.’eran:‘(;iungen = B m Q A I;‘ w STUD.IP,.)

Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Lernmodule Mehr . ®

Praktikum: Demopraktikum - Lernmodule

’ ) == x
I . - o Momentan sind dieser Veranstaltung keine Lernmodule zugeordnet.

Angebundenes System

Lernmodule hinzufiigen / entfernen

Um Lernmodule hinzuzufiigen, wahlen Sie ein angebundenes System aus:

I Bitte auswahlen v I

Auswahlen

Besitzen Sie eigene Lernmodule, so werden diese ganz automatisch zur Auswahl aufgelistet.
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Ihre Lernmodule in llias a

® @ Demotest (ID 33620, Schreibzugriff) llias / ILIAS-Test
® @ Demoibung (ID 33619, Schreibzugriff) llias / ILIAS-Ubung

Klicken Sie auf den b2 grauen Pfeil, um ein Lernmodul hinzuzufiigen.

% & Demotest (ID 33620, Schreibzugriff) llias / ILIAS-Test

Dies ist ein Test zur Demonstration.

Pfad: Repository / Stud.IP Veranstaltungen / User-Daten / Eigene Daten von Dozent Demo (131916).

I [1 Als Kopie anlegen 5'
® Keine Schreibrechte W
O Mit Schreibrechten fiir alle Lehrenden dieser Veranstaltung @
O Mit Schreibrechten fiir alle Lehrenden und Tutor/-innen dieser Veranstaltung @
O Mit Schreibrechten fiir alle Personen dieser Veranstaltung @

» & Demolibung (ID 33619, Schreibzugriff) llias / ILIAS-Ubung

Bevor Sie das ausgewadhlte Lernmodul einbinden, miissen Sie einige Einstellungen vornehmen. Sie haben
zwei Moglichkeiten: Sie konnen das originale Lernmodul oder eine Kopie davon einbinden. Binden Sie das
Originalmodul ein, wird jede Anderung im Modul in jeder Veranstaltung, in der es eingebunden ist,
ausgewirkt, sodass also auch das Lernmodul in schon vergangenen Veranstaltungen aktualisiert wird.
Mochten Sie das nicht, setzen Sie einen Haken bei ,,Als Kopie anlegen”. Bedenken Sie beim Arbeiten mit
Kopien daran, dass sich Anderungen in den Kopien nicht auf das Original auswirken und umgekehrt
genauso wenig.

Weiter haben Sie die Méglichkeit die Schreibrechte einzustellen. StandardmaRig sind ,,Keine
Schreibrechte” eingestellt, sodass nur Sie als Besitzer das Modul andern kénnen. Sie kdnnen auch
zwischen anderen alternativen Schreibrechten wahlen.

Klicken Sie anschlieRend auf ,,Hinzufiigen”. Das Lernmodul ist nun in lhrer Veranstaltung angebunden.

& Ihre Lernmodule miissen unter ILIAS online geschaltet werden, damit diese fiir die Teilnehmer
der Veranstaltung aufrufbar sind.
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Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Lernmodule StudlPad Blubber Meetings Medien Mehr . ®

Vorlesung: Demoveranstaltung - Lernmodule

’ ) _ x
F_ o .
I . ()] o Die Zuordnung wurde gespeichert.

Angebundenes System
Lernmodule dieser Einrichtung

Lernmodule hinzufiigen / entfernen

Um Lernmodule hinzuzufiigen, wahlen Sie ein angebundenes System aus:

llias v
Aktionen

Auswihlen

Angebundene Lernmodule

C Zuordnungen aktualisieren

® & Demoiibung - Kopie (ID 33654, Schreibzugriff) llias / ILIAS-Ubung

Um die angebundenen Lernmodule aufzurufen oder in llias zu bearbeiten, wahlen Sie in der Leiste links
»,Lernmodule dieser Einrichtung”. Beim Anbinden von Lernmodulkopien miissen diese manuell online

geschaltet werden. Wahlen Sie dafiir die Kopie aus, klicken Sie auf den »grauen Pfeil und wahlen Sie
,Bearbeiten”.

Vorlesung: Demoveranstaltung - Lernmodule

Angebundene Lernmodule

% &) Demotest - Kopie

llias / ILIAS-Test

Dies ist ein Test zur Demonstration.
Lernmodule dieser Einrichtung

Lernmodule hinzufiigen / entfernen

‘ Starten Bearbeiten
Aktionen

A Externe Accounts verwalten

Diese Veranstaltung ist mit einem llias-Kurs verkniipft. Hier gelangen Sie direkt in den Kurs:
(v Direkt zum Kurs in llias Kurs in llias

Ihr Lernmodul 6ffnet sich in llias in einem neuen Tab. Gehen sie zu den ,,Einstellungen”.

¥ Demotest - Kopie
?ies ist eij Test zur Demonstration.

Fragen IIHI Einstellungenl Teilnehmer Lernfortschritt Manuelle Bewertung Nachkorrektur Statistik Verlauf

Sie kbnnen den Test nicht starten! Der Test ist offline (nicht aktiviert).
Einstellungen bearbeiten

Weitere Informationen anzeigen »

EINSTELLUNGEN DES TESTS

Autor Dozent Demo

Titel Demotest - Kopie
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Scrollen Sie dort runter zu den Verfiigbarkeitseinstellungen.

VERFUGBARKEIT

Online |

Zeitlich begrenzte |
Verfugbarkeit

Setzen Sie einen Haken bei ,,Online” und klicken Sie anschlieRend auf m am Anfang oder am Ende
der Seite.

Um die bestehenden Lernmodule zu entfernen oder neue hinzuzufiigen, wahlen Sie ,,Lernmodule

hinzufugen / entfernen”. Sie konnen ein Lernmodul wieder I6schen, indem Sie auf den »grauen Pfeil
klicken und , Entfernen” auswahlen.

Vorlesung: Demoveranstaltung - Lernmodule

. — Angebundenes System
Um Lernmodule hinzuzufiigen, wahlen Sie ein angebundenes System aus:

Bitt: ahl
Lernmodule dieser Einrichtung e auswanen ’
Lernmodule hinzufiigen / entfernen
Aktionen Angebundene Lernmodule " v
C Zuordnungen aktualisieren % %) Demotest - Kopie (ID 33655, Schreibzugriff) llias / ILIAS-Test

Dies ist ein Test zur Demonstration.

Pfad: Repository / Stud.IP Veranstaltungen / Test / Stud.IP-Kurs Demoveranstaltung (WiSe 2019/20)

Entfernen

12.4 Medien

In den Vorlesungssalen haben Sie die Moglichkeit, lhre Vorlesungen aufzuzeichnen. Um diese
Aufzeichnung in Stud.IP zur Verfiigung zu stellen, gibt es die Erweiterung ,,Medien”. Damit Sie dort Videos
hochladen kdnnen, missen Sie zuerst als Medientutor freigeschaltet werden. Wenden Sie sich dafiir an
den Stud.IP-Support unter: support@elearning.uni-goettingen.de

Wurden Sie freigeschaltet, begeben Sie sich in das Medien Plug-In Ihrer Veranstaltung.
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Vorlesung: Demoveranstaltung - Medien

— Alle Medien (0) YQi= 88
)= »

Dateien hinzufiigen

A
—

Neue Dateien zum Hinzufligen per
Drag & Drop in diesen Bereich ziehen.

Aktionen

¥ Medienreihenfolge dndern
&* Meine Uploads
EA4 Medien kopieren

Ansichten

Liste

Mediawall

Um ein Video hochzuladen, klicken Sie auf den blau hinterlegten Bereich unter ,,Dateien hinzufiigen®”. Sie
konnen die Dateien auch direkt per Drag & Drop (Klicken & Ziehen) aus der Dateiverwaltung lhres
Rechners in den Bereich ziehen. Haben Sie das getan, 6ffnet sich ein Unterfenster, in dem sie weitere
Einstellungen treffen kdnnen.

Mediendateien hinzufiigen

Demovideo.mp4

Titel Demovideo.mp4

Beschreibung

Schlagworte |

Aufzeichnungsdatum [05.032020 [22]

Verantwortlichende Lehrende

Dozent Demo 1 Suche
Vorschaubild anpassen |}.‘_ sonen suche ‘
Dateiformat mpa |Exteme Person ‘
GroBe 7.04MB
Linge 1:26 Min.
Videocodec h264 Verfiigbarkeit fiir alle Teilnehmende der Veranstaltung v
Seitenverhltnis 16:9 Lizenz - Bitte auswahlen -— M I
Aufigsung 1920x1080 Medienderivate & Mit Titel
Audiocodec 2ac OO0 Mit Vor-/Abspann

mp4 (HQ H264 16zu9)
mp4 (720P H264 16zu9)
mp4 (1080P H264 16zu9)

IVSpeichem I‘ X Abbrechen ‘

Sie kdnnen den Titel andern, eine Beschreibung einfliigen und Schlagworte definieren, durch die die
Studierenden das Video durch die Suchfunktion schneller finden kénnen. Auch kénnen Sie das
Aufzeichnungsdatum festlegen und weitere verantwortliche Lehrende hinzufiigen. Méchten Sie die
Verfiigbarkeit Ihres Videos einschranken, kénnen Sie ein Passwortschutz aktivieren und ein Passwort
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festlegen, oder das Video ganzlich fir jeglichen Zugriff sperren. Umgekehrt kénnen Sie das Video aber
auch uneingeschrankt zur Verfligung stellen, so das Video auch auBerhalb von Stud.IP gesehen werden
kann. Warum das niitzlich sein kann, wird spater genauer erldutert. Das einzige, was sie festlegen miissen,
um das Video hochzuladen, ist die Art der Lizenz. Als letztes konnen Sie festlegen, ob vor dem Video der
Titel angezeigt werden soll und ob der Vor-/Abspann der Universitat Gottingen hinzugefiigt werden soll.
Zusatzlich konnen Sie auch ein Vorschaubild festlegen, in dem Sie eine Bilddatei hochladen.

Vorschaubild dndern @ x

e. Wahlen Sie ein Bild von lhrer Festplatte aus.

Die Bilddatei darf max. 10 Megabytes groR sein, es sind nur Dateien mit den Endungen .jpg, .png oder .gif erlaubt!

Auswahlen

‘ «" Absenden ‘ ‘ ¥ Abbrechen ‘

Klicken Sie dafiir aus ,,Auswdhlen” und anschlieRend auf ,,Absenden”. Sie gelangen dann wieder zum
vorherigen Einstellungsfenster.

Haben Sie alle gewiinschten Einstellungen vorgenommen, klicken Sie auf ,Speichern”. Sie konnen auch
noch nachtriglich Anderungen vornehmen. Wurde |hr Video hochgeladen, erscheint eine Meldung
dariliber, dass die Kodierungsauftrage aufgegeben wurden und |Ihr Video mit den unterschiedlichen
Auflésungen in Kirze zur Verfligung steht.

° Es wurde ein Kodierungsauftrag angelegt. Das Derivat wird in Kiirze verfiigbhar sein.

Ist die Kodierung abgeschlossen, kann das Video abgespielt werden. Um weitere Anderungen
vorzunehmen, klicken Sie auf den Titel des Videos.
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Vorlesung: Demoveranstaltung - Medien

Dateien hinzufiigen

Alle Medien (1)

Y Q= 8

7 Y,

Demovideo

A
—1

Neue Dateien zum Hinzufligen per
Drag & Drop in diesen Bereich ziehen.

05.03.2020
Dozent Demo

OFc

W

1:26 Min

Es 6ffnet Sich ein Einstellungsfenster, dhnlich zu dem, wenn das Video hochgeladen wurde.

Demovideo

Demovideo

Varschaubild anpassen

3.72MB

Erstellt 05.08.2020 1509

Gedndert 05.03.2020 15:09

Lautzeit 1:26 Min *
£t 05032020

Dateiformat mps ‘ t
B oozent bemo T Suche

Auflbsung 19201080

— I Externe Person

Hochgeladen durch Dozent Demo

A ur ate Teinehmende der Veranstaitung.
©  Ungeldarte Lizen:z -
(G Download

Sichtbarkeit anpassen: sichtbar o
Download-Berechtigung anpassen: download eraubt g

Medienderivate / Dateiversionen
([ » | 1080F H264 16709 mpa. S ol
[ » | 720P H264 16209 mpé. A el
[ » ] HQ H264 16209 mpe. R |
[ » | mp4 RS |

o Speichern | ‘ Lbschen || X SchiieRen

Weiter unten finden Sie zusatzliche Einstellungen.
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@ Ungeklarte Lizenz v

@ Download

Sichtbarkeit anpassen: sichtbar mi* I

Download-Berechtigung anpassen: download erlaubt n"l

Medienderivate / Dateiversionen

[ ) | 1080P H264 16zu9 mp4 BeAGD

[ ) | 720P H264 16zu9 mp4 EMAGdm

[ ) | HQ H264 162u9 mp4 ENA QT

u mp4 EMAG O
« Speichern Léschen ‘ R SchlieBen ‘

Unter ,,Download” kénnen Sie |hr Video herunterladen. StandardmaRig ist dies auch fur all jene moglich,
die Zugriff auf das Video haben. Mochten Sie das nicht, klicken Sie auf ,,download erlaubt”. Der Status
andert sich dann auf ,download gesperrt”. Beachten Sie, dass dabei nur der Download-Button entfernt
wird. Auf Umwegen ist es trotzdem moglich, Videos herunterzuladen. Mdéchten Sie das auf keinen Fall,
missen Sie auf das online stellen verzichten. Unabhangig davon, fiir wen das Video zugreifbar ist, konnen
Sie unter ,,Sichtbarkeit anpassen” das Video sperren, sodass es in der Veranstaltung nicht mehr angezeigt
wird. Klicken Sie dafiir auf ,,sichtbar”, der Status andert sich dann zu ,,gesperrt”. Das kann sinnvoll sein,
wenn ein Video evtl. geléscht werden soll, Sie sich dessen jedoch noch nicht sicher sind. Darunter sehen
Sie die Auflistung der Medienderivate / Dateiversionen. Um eine Version in einem neuen Fenster

abzuspielen, klicken sie auf den u blauen Playbutton, fiir das Abspielen im Vollbildmodus wahlen sie
das @I blaue Symbol. Die Version, die standardmaRig abgespielt wird, wenn das Video aufgerufen wird,
ist mit einer ﬁi ausgefiillten Videokamera markiert. Um eine andere Version auszuwahlen, klicken Sie
auf die E‘ unausgefiillte Videokamera. Haben Sie lhr Video auch aulBerhalb Stud.IP zuganglich

gemacht, konnen Sie durch Klicken auf den ~ blauen Pfeil einen Link fiir das Video oder die Metadaten
des Videos generieren, oder Code anzeigen lassen, mit dem das Video eingebettet werden kann — sowohl
unabhangig jeglicher Lehrsysteme als auch einen speziellen Code zum Einbinden in Ilias. Durch Klicken auf

den [ blauen Miilleimer kénnen Sie auch einzelne Versionen I6schen.
Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, klicken Sie auf ,,Speichern”.
Mochten Sie ein Video komplett I6schen, wahlen Sie den Button ,,Léschen” aus.

Sobald mehrere Videos enthalten sind, werden andere Funktionen sinnvoll.
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Vorlesung: Demoveranstaltung - Medien

- Alle Medien (1) YQi
D

Dateien hinzufiigen

A
- Demovideo

Neue Dateien zum Hinzufligen per
Drag & Drop in diesen Bereich ziehen.

Aktionen Demovideo

3 Medienreihenfolge andern
gﬁ Meine Uploads
EA Medien kopieren

Ansichten

Liste

Mediawall

Unter dem Menii ,,Aktionen” kdnnen Sie die Reihenfolge der Medien @ndern, eine Auflistung lhrer
Uploads aufrufen und vorhandene Medien in andere Veranstaltungen kopieren. Im Meni ,,Ansichten

kénnen Sie zwischen der = Listen- und EE Mediawall Ansicht wechseln. Sie konnen die Ansicht auch
oben rechts Uber die Schnellzugriff-Buttons wechseln. Auch kénnen Sie dort die Videos Vfiltern oder

“u

nach Schlagwoértern Q suchen.

© Stud.IP Géttingen 2020
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